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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 4.1/413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
dla operacji1, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania 311 ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”
dla wersji wniosku PROW na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Whniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu przygotowanym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR). Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty
niezbedne do przyznania pomocy, zgodnie z lista zatacznikow okreslong w formularzu wniosku w punkcie
VIl. Informacja o zalacznikach z uwzglednieniem wskazahn zawartych w niniejszej Instrukcji wypetniania
wniosku o przyznanie pomocy (...), zwanej dalej instrukcjg. Niektdére z zatacznikdw sporzgdza sie na
formularzach przygotowanych przez ARIMR. Do wniosku nalezy dotaczy¢ réwniez dokumenty niezbedne do
dokonania wyboru operacji przez lokalng grupe dziatania (LGD), wskazane w dotyczacej konkretnego
naboru Informacji o mozliwosci sktadania, za posrednictwem danej LGD wnioskéw o przyznanie pomocy.

Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac¢ sie z zasadami udzielania pomocy finansowej2 dla dziatania
4.1/413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" i 311 ,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”
oraz niniejszg instrukcja.

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we Whniosku o wpis do ewidencji
producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczace Wnioskodawcy sg inne niz dane w EP, Wnioskodawca
powinien niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak
zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznosé sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach
odmowe przyznania pomocy w ramach ww. dziatania.

Whniosek w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Rdéznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”
sktada sie do Oddziatu Regionalnego ARIMR (OR ARiIMR) wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji, za posrednictwem LGD wdrazajgcej lokalng strategie rozwoju (LSR), w ramach ktérej ma by¢
realizowana operacja.

Whniosek skiada sie w terminie i miejscu wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru Informacji
o mozliwosci sktadania wnioskéw za posSrednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomosci przez
wiasciwy organ samorzgadu wojewodztwa, wtasciwego ze wzgledu na siedzibe LGD, wybranej do realizacji
LSR, na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen urzedu marszatkowskiego lub samorzadowej jednostki oraz
w prasie o zasiegu obejmujacym obszar realizacji LSR.

Ww. Informacja o mozliwosci sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD zamieszczana jest takze
przez: LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogtoszen, wtasciwy organ samorzadu
wojewodztwa, wiasciwego ze wzgledu na obszar realizacji LSR — w przypadku LGD realizujgcej LSR na
obszarze wiecej niz jednego wojewddztwa — na stronie internetowej i tablicy ogtoszeh urzedu
marszatkowskiego lub samorzadowej jednostki.

6. W jednym roku mozna ztozy¢ jeden wniosek. Ograniczenie to nie dotyczy jedynie sytuacji, gdy na podstawie

uprzednio ztozonego wniosku nie przyznano pomocy, albo zaistniaty okolicznosci okreslone w art. 22 ust. 1
i 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 796/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r. ustanawiajgcego szczegotowe
zasady wdrazania wzajemnej zgodnosci, modulacji oraz zintegrowanego systemu administracji i kontroli
przewidzianych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1782/2003 ustanawiajacego wspdélne zasady dla systeméw
pomocy bezposredniej w zakresie wspolnej polityki rolnej oraz okreslonych systeméw wsparcia dla rolnikow
(Dz. Urz. L 141 z 30.4.2004 p6zn. zm.).

Whnioskodawca, czytelnie wypetnia wytacznie biate pola wniosku. W sytuaciji, kiedy dane pole we wniosku nie
dotyczy Whnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba Zze w instrukcji podano inaczej. W przypadku
wypetniania odrecznego nalezy postugiwac sie niebieskim lub czarnym kolorem.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze

Pod pojeciem operacja nalezy rozumie¢ inwestycje lub kilka inwestycji, na realizacje ktérych wystepuje sie o pomoc w jednym
wniosku o przyznanie pomocy.
2 Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035), ustawa z dnia 7 marca 2007 r
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszy Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z p6zn. zm.), rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r.
w sprawie szczegotowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138 poz. 868, z
pézn. zm.), rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegotowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 200, poz.1442 z pézn. zm.).
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dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé
do wniosku za pomocg zszywacza.

Whniosek, w formie papierowej3 wraz z wymaganymi zatgcznikami, Wnioskodawca sktada bezposrednio
w miejscu sktadania wnioskow wskazanym w Informacji o mozliwo$ci sktadania wnioskéw za posrednictwem
danej LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza sie na jego kopii pieczecig LGD, datg wptywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

LGD ze zlozonych w ramach naboru wnioskéw, wybiera do finansowania operacje, ktére sg zgodne z LSR,
w terminie nie dluzszym niz 21 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskow.

W terminie 45 dni od dnia w ktérym uptynat termin skladania wnioskéw, LGD sporzadza i przekazuje do OR
ARIMR wtasciwego dla miejsca realizacji operacji4 listy wybranych i niewybranych operacji uwzgledniajgce
wyniki postepowarn odwotawczych, uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz
ztozone wnioski.

Wptyw wniosku w OR ARIMR potwierdza sie pieczecig z data i godzing wptywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek. Ww. potwierdzenie zostaje przestane Wnioskodawcy.

Ocenie pracownikdbw OR ARIMR podlega w pierwszej kolejnosci kompletnos¢ przekazanej przez LGD
dokumentaciji, nastepnie wniosek podlega wstepnej weryfikacji pod katem niepodlegania Wnioskodawcy
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, zlozenia jednego wniosku w roku, wypetnienia wskazanych
w formularzu wszystkich wymaganych pozycji wniosku oraz zataczenia wszystkich bezwzglednie
wymaganych podstawowych dokumentéw wskazanych we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informacji o
zalacznikach w czesci pt. Zataczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania
podstawowych wymogoéw formalnych.

UWAGA: W razie stwierdzenia uchybien/brakéw w ww. zakresie w tym np. braku we wniosku,
w wyznaczonym do tego miejscu, podpisu Wnioskodawcy albo petnomocnika Wnioskodawcy, ARIMR
odmawia przyznania pomocy. O odmowie przyznania pomocy, Wnioskodawca zostanie powiadomiony
pismem. W sytuacji, gdy odmowa przyznania pomocy wynika¢ bedzie z ww. uchybien Wnioskodawca
zostanie dodatkowo poinformowany o mozliwosci odbioru ztozonych wraz z wnioskiem dokumentéw oraz
ztozenia nowego wniosku w kolejnym naborze wnioskéw.

Zakres wymaganych informaciji i zatacznikéw (okreslonych w dalszej czesci niniejszej instrukcji), na etapie
wstepnej weryfikacji wniosku (tzw. preselekcji) nie podlega uzupetnieniu.

Whiosek spetniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosSci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” i ,Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”, weryfikacji krzyzowej,
ocenie technicznej i ekonomicznej oraz wizytacji w miejscu. Mozliwo$¢ uzupetnienia wniosku w tym zakresie
dotyczy wylgcznie tych wnioskéw w odniesieniu, do ktoérych zostata pozytywnie zakonczona wstepna
weryfikacja wniosku, o ktérej mowa w ww. pkt 14 instrukcji.

W przypadku ztozenia wniosku nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatacznikéw okreslonych
we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informacji o zatacznikach w czesci pt. Pozostate zalgczniki
wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku OR ARIMR, na podstawie § 10 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200 poz. 1442,
zpdézn. zm.) wzywa w formie pisemnej Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Brakujace dokumenty nalezy dostarczy¢ do OR ARIMR
wiasciwego terytorialnie dla miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy nie usunieto wszystkich brakéw lub
nieprawidtowosci albo dostarczone w trybie uzupetnienia dokumenty wymagajg poprawienia lub wyjasnienia,
OR ARiIMR moze na postawie § 10 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17
pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.) ponownie wezwa¢ Wnioskodawce do usunigecia
brakdw lub zlozenia wyjasnien lub dostarczenia poprawionych dokumentéw w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Bez wezwania ze strony ARiIMR, ztozony wniosek nie moze
by¢ zmieniany w zakresie planowanych kosztéw operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operaciji.
Powyzej wskazanych czynnosci nie przeprowadza sie, jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy.

W przypadku niedotrzymania terminu albo nieusuniecia w terminie (o ktérym mowa w punkcie 16) zadnych
nieprawidtowosci lub brakéw, OR ARIMR — na podstawie § 10 ust. 4 pkt 1 albo ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.) — odmawia

® Wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

1). forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informaciji, sporzgdzonym przy uzyciu
formularza udostgpnionego na stronie internetowej ARIMR;

2). forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostata wtasnorecznie podpisana przez
Whnioskodawce.

* Oddziatem wiasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest oddzial, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce
realizacji inwestycji, zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 13. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji inwestycji).
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przyznania pomocy, o czym pisemnie informuje Wnioskodawce. Jednakze ARIMR, na pisemng, uzasadniong
prosbe Whnioskodawcy ztozong nie pdzniej niz przed uptywem terminu okreslonego w piSmie
0 uzupetnienie/poprawienie wniosku, moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu wykonania przez
Whnioskodawce czynnosci okreslonych w ww. pi$mie, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy liczac od korcowe;j
daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnosci. W przypadku prosby o wyrazenie zgody na
wydtuzenie terminu o wiecej niz 1 miesigc liczac od kohcowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww.
czynnosci nalezy udokumentowacé przyczyny przedtuzenia.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, iz brak jest zgodnosci z zasadami dotyczgcymi
przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” i ,Rdznicowanie
w kierunku dziatalnosci nierolniczej” lub gdy ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest
negatywna nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Na rozpatrzenie wniosku OR ARIMR ma cztery miesigce liczac od dnia wptywu do OR ARIMR przekazanego
przez LGD wniosku wraz z kompletng i poprawng dokumentacjg dotyczaca wyboru przez LGD operacji do
finansowania.

Do terminu wskazanego w punkcie 19 nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami.
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci
przyznania pomocy termin, o ktérym mowa w punkcie 19 zostanie wydluzony, o czas niezbedny do
uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym
pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

osobiscie lub przez osobe upowazniong o terminowosci ich zlozenia decyduje data ztozenia dokumentow
w OR ARIMR;

za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, o terminowosci ich ztozenia decyduje
data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysylka dokonywana byta listem poleconym
z uwagi na mozliwos¢ potwierdzenia daty nadania przesytki;

za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia w tym
urzedzie.

Obliczanie i oznaczanie terminédw w toku postepowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93
z p6ézn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania ,Roéznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” beda miaty w szczegolnosci nastepujace
przepisy KC dotyczace terminéw:

LJArt. 111§ 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktoéry nazwq lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa
Z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.” >

® Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujacy sposéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo,
termin dokonania czynnos$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane
pismo w polskiej placéwce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin
lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia
brakoéw),

w przypadku termindw diuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w kiérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujace termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktérej liczy sie 5 letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan
umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w
miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. 6 miesigczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez Wnioskodawce ustalony
od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koficem dnia 24 lipca tego samego roku),
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Koszty kwalifikowalne nalezy podaé¢ z doktadnoscig do peinych ziotych w zaokragleniu w dét, natomiast
wnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku
niezastosowania sie do powyzszej zasady, Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg
whniosku.

W przypadku, gdy gospodarstwo okreslone na potrzeby operacji w czesci wniosku IlIl.LA. Informacja
o powierzchni dzialek ewidencyjnych wchodzacych w sklad gospodarstwa okreslonego na potrzeby
planowanej operacji jest przedmiotem wspotposiadania, lub gdy numer identyfikacyjny producenta zostat
nadany innej osobie niz Whnioskodawca, nalezy wypetic¢ cze$¢ wniosku Il.LA. Dane Wspotposiadacza
gospodarstwa/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.

Wzér wniosku oraz wzory obowigzujacych formularzy, o ktérych mowa w niniejszej instrukcji, oprécz miejsc
wskazanych w punkcie 5 sg zamieszczone sg nha stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl), nie dotyczy
to zatgcznikow wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje.

Opisy do czesci wniosku Il.LA. Dane wspoétposiadacza gospodarstwa/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta, lll.A. Informacja o powierzchni dziatek ewidencyjnych wchodzacych w
skitad gospodarstwa okreslonego na potrzeby planowanej operacji oraz IV.A. Informacja
o powierzchni dzialek ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci, na ktéorych bedzie
realizowana operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia — w przypadku gdy operacja bedzie
realizowana poza gospodarstwem wskazanym w czesci lll.LA znajdujg sie w niniejszej instrukgcji
w kolejnosci zgodnej z elektroniczng wersjg wniosku o przyznanie pomocy. W celu wyodrebnienia opiséw
tychze czesci wniosku zostaty one umieszczone na szarym tle.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy:

a) wniosek zostat wiasnorecznie, w sposob czytelny podpisany przez Wnioskodawce albo przez jego
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig
imienna);

b) wypetnione zostalty wszystkie pola wniosku dotyczace Wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane
w formularzu pozycje wymagane, kitérych niewypetnienie, zgodnie z przepisami § 10 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., skutkuje
nieprzyznaniem pomocy. Nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pdl wniosku,

c) zalaczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem
VII. Informacja o zalacznikach).

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] — sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypehic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wptynieciu
wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR;

[SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] — sekcja wypetniana przez pracownika LGD po wptynieciu
whniosku do LGD i (w przypadku sekgciji 1.4) podjeciu decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania.

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak
dnia odpowiadajgcej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1 miesiecy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu
(ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin tej
osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po poétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku
kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1
maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego
Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe
Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzieh nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakornczenia terminu na
wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je
jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

l. Informacje dotyczace wyboru przez Lokalng Grupe Dziatania (LGD) operaciji do finansowania.

Potwierdzenie przyjecia przez LGD - pracownik LGD potwierdza wptyw wniosku do LGD opatrujac go
pieczecia, datg przyjecia i podpisem.

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisac je w ramach
pola Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

1. Dane identyfikacyjne LGD — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 1.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

W polu 1.2. nalezy okresli¢ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku X w odpowiednim polu.

Pole 1.2.1. Istniejaca nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy LGD otrzymata pomoc w ramach Il schematu
Pilotazowego Programu Leader+ SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj
obszaréw wiejskich 2004-2006”. Pole 1.2.2. Nowoutworzona nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

W polu 1.3. nalezy podac nazwe, pod ktdrg LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
2. Adres LGD - [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczesnie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy
poda¢ adres do korespondencji.

3. Obszar i ludnos¢ objete Lokalng Strategia Rozwoju (LSR) — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 3.1. nalezy podac catkowitg powierzchnie obszaru LSR (w kmz), tj. spojnego przestrzennie obszaru, ktory
obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wiecej niz 150 tys. mieszkancéw i sktada sie z gmin wiejskich, lub gmin
miejsko-wiejskich z wytaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow, lub gmin miejskich liczacych nie wiecej niz
5 tys. mieszkancéw. Liczbe mieszkancéw ustala sie wedtug liczby osdb zameldowanych na pobyt staty, wedtug
stanu na 31 grudnia 2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, ktére sg cztonkami albo partnerami LGD.

W polu 3.2. nalezy podac liczbe ludnosci z obszaru objetego LSR, tj. liczbe oséb zameldowanych na pobyt staty
na obszarze gmin, ktére sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogtoszonych
w Banku Danych Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancéw zameldowanych
na pobyt staty zgodnie z klasyfikacjg przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cechg statystyczng ,Ludnos¢
wedtug statego miejsca zameldowania — stan na 31.XIlI", nalezacg do podgrupy ,Ludno$¢ wedtug miejsca
zameldowania/zamieszkania i ptci”, grupy ,Stan ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,Ludnos$¢”.

Informacje w tym zakresie sg zamieszczone na stronie internetowej:
http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0
4. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 4.1 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisa¢ date podjecia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.1i 4.1.2.

W zaleznosci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjetej przez organ decyzyjny LGD, w polu
4.2. nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X, tj. TAK, jezeli operacja zostata wybrana
przez organ decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jezeli operacja nie zostata wybrana do
finansowania.

Jednoczesnie nalezy pamietaé, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do wtasciwego Oddziatu Regionalnego ARiIMR
uchwate podjeta w sprawie wyboru operacji do finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Do wiasciwego Oddziatu Regionalnego ARIMR nalezy réwniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do
finansowania operacji, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika
LGD. Ww. listy muszg by¢ opatrzone pieczatkg LGD i podpisane przez upowaznione osoby. W przypadku, gdy
ww. listy zostaly przyjete w formie uchwat nie nalezy wpisywa¢ daty podjecia i numeru uchwaty w ramach
wniosku.
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Il. Identyfikacja Wnioskodawcy
5. Numer identyfikacyjny — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcow zgodnie z przepisami § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.), niewypetnienie
pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej.

W polu 5.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003
r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
0 przyznanie pfatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). Ewidencja producentéw prowadzona jest
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Nalezy pamietaé, ze numer identyfikacyjny nadawany jest tylko jednej osobie w gospodarstwie. Wnioskodawca
podaje swoj numer identyfikacyjny, jesli zostat mu nadany, albo numer osoby np. matzonka, wspétposiadacza
gospodarstwa, ktérej przyznano ptatnosci do gruntéw rolnych wchodzacych w sktad danego gospodarstwa.

W przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zostat nadany innej osobie niz Wnioskodawca, dane tej
osoby nalezy umiesci¢ w czesci wniosku ILA. Dane Wspétposiadaczagospodarstwa/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta.

Pole 5.2. — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR].
6. Status Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcéw zgodnie z przepisami § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.), niewypetnienie
pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X. Sposob zaznaczenia powinien by¢ zgodny z
tytutem ubezpieczenia w KRUS, potwierdzonym w zatgczonym do wniosku zaswiadczeniu z KRUS np. jezeli
Whioskodawca jest ubezpieczony w KRUS jako domownik to zaznacza pole 6.1.2.

7.Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w zatgczonych
dokumentach.

Pola 7.1. Nazwisko, 7.2 Pierwsze imi¢, 7.10. Numer NIP to pozycje wymagane dla wszystkich
Whioskodawcéw zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17
pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z pdzn. zm.), niewypetnienie pozycji zgodnie z § 10 ust. 1
rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W polu 7.4. Obywatelstwo (kod kraju) nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju
wpisujg PL, natomiast Wnioskodawcy nie bedacy obywatelami Polski wpisujg kod wiasciwy dla kraju, ktérego
sg obywatelami.

W polu 7.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer
dowodu osobistego. Mozliwos¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zatgcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku
Whioskodawcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub
innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym
kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

W polach 7.1-7.3 nalezy wpisa¢ wytgcznie imie/imiona i nazwisko (nie nalezy wpisywa¢ nazwy
przedsiebiorstwa).

Pozycje wymagane musza by¢ bezwzglednie wypetnione odpowiednimi danymi. W pozostatych polach,
w przypadku, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.

8. Adres zamieszkania Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pola 8.1. Wojewodztwo, 8.2. Powiat, 8.3. Gmina, 8.5. Nr domu, 8.7. Miejscowos¢, 8.8. Kod pocztowy to
pozycje wymagane dla wszystkich Wnioskodawcéw zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzgdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.), niewypetnienie
pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzgdzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

Nalezy podac¢ adres zamieszkania tj. adres, w ktérym Wnioskodawca przebywa z zamiarem statego pobytu.

Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym
lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pozycje wymagane muszg by¢ bezwzglednie wypetnione odpowiednimi danymi. W pozostatych polach,
w przypadku, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
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9. Adres do korespondencji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Adres zamieszkania
Whnioskodawcy. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawi¢ niewypetnione.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy
w polu Miejscowos¢ podac¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce, aby korespondencja
kierowana byta na jego adres, nalezy go wpisa¢ w tej sekgiji.

10.Dane petnomocnika Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjq operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
Whnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa.
Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku
petnomocnictwo, na ktérym witasnorecznosé podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza, powinno byé
oryginatem lub kopig poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika LGD lub
pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, nalezy w polu Miejscowos¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa, w pola 10.1 — 10.16 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢
niewypetnione.

11.Dane osoby uprawnionej do kontaktu — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez Wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujgcych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowac sie z ARIMR osobiscie, w pola 11.1 — 11.16 nalezy wstawi¢ kreski
lub pozostawi¢ niewypetnione.
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IlLA. DANE WSPOLPOSIADACZA GOSPODARSTWA/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO
PRODUCENTA - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy
operacja dotyczy gospodarstwa, okreslonego na potrzeby realizacji operacji bedacego przedmiotem
wspotposiadania (w tym przedmiotem maizenskiej wspoélnosci ustawowej lub umownej wspoélnosci
majatkowej) lub, gdy numer identyfikacyjny producenta w gospodarstwie zostat nadany innej osobie niz
Whioskodawca.

W zaleznosci od liczby wspotposiadaczy gospodarstwa, dane kazdego z nich nalezy umiesci¢ w czesci wniosku
Il.A., powielonym odpowiednig ilos¢ razy. Wspodtposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego
producenta lub osoba reprezentujaca wspotposiadacza lub pethnomocnik  wspétposiadacza
gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta sktada podpis w wyznaczonym do tego miejscu.

1. Cel wypetnienia formularza — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ witasciwe pole poprzez wstawienie znaku X. W przypadku, gdy formularz jest wypetniany
w zwigzku z faktem, iz gospodarstwo wskazane na potrzeby realizacji operacji jest przedmiotem wspotposiadania
(w tym przedmiotem matzenskiej wspolnosci ustawowej lub umownej wspdélnosci majatkowej), nalezy zaznaczy¢
pole 1.1. W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny producenta w gospodarstwie zostat nadany innej osobie niz
Whnioskodawca nalezy zaznaczy¢ pole 1.2. Wspotposiadacz gospodarstwa bedacy jednoczesnie posiadaczem
numeru identyfikacyjnego producenta zaznacza pole 1.1. i 1.2.

2. Numer identyfikacyjny — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 2.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). Ewidencja producentéw prowadzona jest
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Nalezy pamieta¢, ze numer identyfikacyjny nadawany jest tylko jednej osobie w gospodarstwie. W przypadku, gdy
operacja dotyczy gospodarstwa, bedacego przedmiotem wspétposiadania (w tym przedmiotem matzenskiej
wspolnosci ustawowej), nalezy poda¢ numer tej osoby, ktérej za zgoda pozostatych zostat przyznany numer.
W przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zwigzany z gospodarstwem zostat nadany innej osobie niz
Whnioskodawca nalezy podaé numer osoby, ktérej przyznano ptatnosci do gruntéw rolnych wchodzacych w skiad
danego gospodarstwa.

W polu 2.2. nalezy okresli¢, czy podany numer jest numerem osoby, ktérej dane umieszczono w tej czesci
wniosku, co do ktérej wyrazono zgode dotyczacg uzyskania numeru lub ktéra posiada nadany numer
identyfikacyjny producenta, zaznaczajac odpowiednio pole TAK lub NIE.

W polu 2.3. nalezy poda¢ informacje o sposobie powigzania Wnioskodawcy z gospodarstwem wskazanym we
wniosku (np. Whnioskodawca jest ubezpieczony w moim gospodarstwie jako domownik i pracuje w tym
gospodarstwie; Wnioskodawca jest matzonkiem wspotposiadacza wskazanego gospodarstwa, pracuje w tym
gospodarstwie).

3. Forma prawna — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X.

4. Dane identyfikacyjne — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta nalezy wypei¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych
dokumentach.

W polu 4.4. Obywatelstwo (kod kraju) wspétposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego
producenta bedacy obywatelem Polski jako kod kraju wpisuje PL, natomiast wspotposiadacz/posiadacz numeru
identyfikacyjnego producenta niebedacy obywatelem Polski wpisuje kod wiasciwy dla kraju, ktérego jest
obywatelem.

W polu 4.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci wspodtposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru
identyfikacyjnego producenta - obywatel Polski, co do zasady wpisuje serie i numer dowodu osobistego.
Mozliwos¢ postuzenia sie innym niz dowod osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci
opisu zaftgcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku wspédtposiadacza
gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta nieposiadajacego obywatelstwa polskiego
nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego
obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

W sytuacji, kiedy dane pole w sekcji nie dotyczy wspotposiadacza/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta, nalezy wstawic kreske lub pozostawi¢ pole niewypetnione.

5. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania — [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
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W przypadku wspétposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacego osoba,
prawng lub spoétkg osobowg prawa handlowego, jezeli zgodnie z wpisem do Rejestru Przedsiebiorcéow w KRS,
wyznaczone sg osoby do reprezentowania, nalezy wpisa¢ dane tych osob.

W przypadku wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacego osoba
fizyczng lub w sytuacji, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania w polach
sekcji, nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ pola niewypetnione.

6. Adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy/siedziba i adres — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy podac:

- adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy — w przypadku wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza
numeru identyfikacyjnego producenta bedacego osoba fizyczna,

- adres siedziby — w przypadku wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego
producenta bedacego osobg prawna.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ pola niewypetnione.

7. Adres do korespondenciji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondenciji rézni sie od Adresu zameldowania na pobyt staly
lub czasowy/siedziba i adres. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy wstawi¢
kreski lub pozostawi¢ pola niewypetnione.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana na adres do korespondenciji.
8. Dane petlnomocnika — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z kontaktami pomiedzy wspoétposiadaczem gospodarstwal/posiadaczem numeru
identyfikacyjnego producenta a Wnioskodawcg wystepujacym o przyznanie pomocy w ramach dziatania 4.1/413
"Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, kiére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania 311 ,Roéznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” moze wystepowac¢ petnomocnik, ktéremu
wspotposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta dat umocowanie.

Petnomocnictwo musi by¢é sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslac w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku pethomocnictwo,
na ktérym wtasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig
potwierdzong notarialnie lub pracownika LGD lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika powinny
by¢ zgodne z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wspotposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie udzielit petnomocnictwa,
w pola 8.1 — 8.16 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ pola niewypetnione.

W niniejszej czesci wniosku, w wyznaczonym do tego miejscu powinny zosta¢ wpisane: miejscowosé, data oraz
czytelny wtasnoreczny podpis wspotposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
lub osoby go reprezentujacej lub jego petnomocnika (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig
imiennag).
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1l Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

12.Charakterystyka gospodarstwa okreslonego na potrzeby planowanej operacji — [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy okresli¢, co stanowi gospodarstwo rolne Wnioskodawcy na potrzeby planowanej operacji. W ramach
gospodarstwa musi zosta¢ ujeta przez Wnioskodawce co najmniej jedna dziatka ewidencyjna objeta
ptatnosciami, pozwalajaca Agencji na sprawdzenie powigzania ze wskazanym gospodarstwem (poprzez tytut
prawny i ubezpieczenie) oraz zweryfikowanie, ktéremu z cztonkéw gospodarstwa takie ptatnosci przyznano.

Szczegodtowe dane dotyczace dziatek ewidencyjnych wchodzacych w sktad gospodarstwa okreslonego przez
Whioskodawce, bez wzgledu na sposob ich wykorzystywania, nalezy umiesci¢ w czesci wniosku lILA.
INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
GOSPODARSTWA OKRESLONEGO NA POTRZEBY PLANOWANEJ OPERACJI.

12.1 Gospodarstwo okreslone na potrzeby planowanej operacji stanowi przedmiot wspétposiadania
(w tym jest przedmiotem maltzenskiej wspoélnosci ustawowej lub umownej wspélnosci majatkowej) —
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy gospodarstwo, ktére Wnioskodawca wskazat na potrzeby
planowanej operacji stanowi przedmiot wspotposiadania. Dane nalezy poda¢ w oparciu o tytut prawny do
gospodarstwa oraz z uwzglednieniem stosunkéw majatkowych taczacych matzonkéw.

W przypadku gruntéw rolnych, ktére znajdujg sie w posiadaniu zaleznym (np. dzierzawa) odpowiedz ,TAK”
nalezy zaznaczyg¢, jezeli dane grunty sa dzierzawione wspdlnie z innymi podmiotami (wspétdzierzawcami).

12.2 Liczba wspoétposiadaczy — [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy punkcie 12.1. zaznaczono pole TAK, nalezy poda¢ liczbe wspétposiadaczy (bez
uwzgledniania Wnioskodawcy). Liczba ta powinna by¢ zgodna z danymi zawartymi w dotgczonych do wniosku
dokumentach potwierdzajacych tytut prawny Wnioskodawcy do gospodarstwa.

W przypadku, gdy gospodarstwo znajduje sie w posiadaniu zaleznym np. dzierzawa, w ramach liczby
wspotposiadaczy nie nalezy uwzglednia¢ wydzierzawiajacych (wtascicieli), a jedynie wspétdzierzawcow i ich
matzonkow w sytuacji, gdy jest przedmiotem matzenskiej wspdlnosci ustawowe;.

Dane kazdego ze wspdiposiadaczy (poza danymi osoby wnioskujgcej) nalezy umiesci¢ w czesci wniosku ILA. Dane
Wspoétposiadacza gospodarstwa/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.(iczba czesci
wniosku Il.A. wypetnionych dla poszczegélnych wspotposiadaczy nie moze by¢é mniejsza niz warto$¢ wpisana
w polu 12.2).

Jezeli w punkcie 12.1. znaczono pole NIE, punkt 12.2. nalezy pozostawi¢ niewypetniony.

12.3. W gospodarstwie, ktérego dotyczy operacja prowadzona jest dziatalnos¢ pozarolnicza — [POLE
OBIOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X, w sytuaciji, kiedy w gospodarstwie:
— prowadzona jest pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza lub

— $wiadczone s3 ustugi polegajace na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkéw domowych i oferowaniu
w gospodarstwie rolnym innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw,

bez wzgledu na fakt, ktéry z cztonkéw gospodarstwa jest osobg prowadzacg pozarolnicza dziatalnoscé.
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lILA. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
GOSPODARSTWA, OKRESLONEGO NA POTRZEBY PLANOWANEJ OPERACJI - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Kolumna 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9 to pozycje wymagane wypetniane przez wszystkich Wnioskodawcow, zgodnie
z przepisami § 10 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U.
Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.), niewypetnienie pozycji skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;j.

W tej czesci wniosku Whnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli dziatki ewidencyjne wchodzace w skiad
gospodarstwa okreslonego na potrzeby realizacji operacji bez wzgledu na sposéb ich wykorzystywania.

W ramach gospodarstwa musi zosta¢ ujeta przez Wnioskodawce co najmniej jedna dziatka ewidencyjna objeta
ptatnosciami, pozwalajaca Agencji na sprawdzenie powigzania ze wskazanym gospodarstwem (poprzez tytut
prawny i ubezpieczenie) oraz zweryfikowanie, ktéremu z cztonkéw gospodarstwa takie ptatnosci przyznano. Nie
ma obowiazku wykazywania wszystkich dziatek wchodzacych w sktad gospodarstwa.

Wypetniajac czes¢ IllLA. wniosku nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage, aby wszystkie informacje zawrzeé
w odpowiednich rubrykach.

Do wypetnienia tabeli niezbedne sg dokumenty odzwierciedlajgce stan prawny posiadania gruntéw rolnych
wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego okreslonego na potrzeby realizacji operacji. Dokumentem takim
moze by¢ wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumna 1 — nalezy wpisa¢ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten sposéb Wnioskodawca nadaje numer porzadkowy
kolejnym dziatkom ewidencyjnym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu
i gminy, w ktérym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej
kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie
tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”".

Kolumny od 5 do 8 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza mapy
i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie
tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada danych
dotyczacych arkusza mapy w kolumnie nr 7 nalezy wstawi¢ kreske.

Kolumna 9 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej wyrazong w ha oraz w m?, z doktadnoscig do
czterech miejsc po przecinku. W przypadku, gdy Whnioskodawca poda powierzchnie z jednym
miejscem po przecinku bedzie to réwnoznaczne z dopisaniem w kolejnych miejscach po
przecinku cyfr 0, np. zapis 1,2 ha bedzie identyfikowany jako 1,2000 ha.

Kolumna 10 — na podstawie wypisu z rejestru gruntéw nalezy wpisac, jaka powierzchnie dziatki ewidencyjnej
stanowig uzytki rolne wyrazong w ha oraz w m?.

Przez uzytki rolne nalezy rozumie¢ grunty orne, sady, faki trwate, pastwiska trwate, grunty rolne zabudowane,
grunty pod stawami i grunty pod rowami (zgodnie z art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu
ustroju rolnego (Dz. U. Nr 64, poz. 592 z pézn. zm.).

Uwaga: Nie nalezy podawac powierzchni dziatek ewidencyjnych w rozbiciu na klasy gruntu. Jedng dziatke nalezy

wpisa¢ w jednym wierszu.

Kolumna 11 — w odniesieniu do danej dziatki nalezy wpisa¢ informacje dotyczace:

1) realizowanej operacji, jezeli bedzie trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowy, remonty potgczone
z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn i urzadzen
wymagajacych posadowienia). Nalezy wyraznie wskazaé, czy ktéras z dziatek bedzie wykorzystywana
w zwigzku z realizacjg operacji oraz na ktére dziatki zostalty przyznane ptatnosci do gruntéw rolnych
i ptatnosci cukrowe;

2) potozenia na obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW);

3) obszaréw chronionych. Przyktadowo, jezeli czes¢ dziatki potozona jest na obszarze szczegdlnie narazonym
(OSN) w kolumnie dotyczacej tej dziatki nalezy wpisa¢ OSN. Podobnie nalezy postepowac jezeli dziatka lub
jej czes¢ potozona jest na obszarze objetym siecia NATURA 2000 lub innymi formami ochrony (park
narodowy, rezerwat, obszar chronionego krajobrazu itd.);

4) istniejacych plantacji wieloletnich lub uzytkow trwatych;
5) lokalizacji budynkow i budowli wykorzystywanych rolniczo;

6) nawozenia komunalnymi osadami $ciekowymi.
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W kolumnie tej Wnioskodawca moze wpisa¢ jego zdaniem istotne informacje, majace wptyw na uzytkowanie
gruntéw, np. dziatka zostata zakupiona po ztoZzeniu ostatniego wniosku o przyznane pfatnosci do gruntéw rolnych
i ptatnosci cukrowej, dziatka przewidywana do zalesienia za dwa lata, itp. W kolumnie tej nalezy réwniez wpisac
powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (w m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja
zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m” — nalezy w te kolumne wpisac¢ ,budynek zajmuje 100 m?”.

Uwaga: Nalezy podawac¢ informacje w formie mozliwie najbardziej syntetycznej ale przejrzystej, zwiezle
okreslajacej dang sytuacje. Wystarcza wpisy hastowe np.:

Ad. 1) trwale zw., zw. z operacja, ptatnosci,

Ad. 2) ONW, cz. ONW,

Ad. 3) obszary chronione, OSN, NATURA 2000, park narodowy,

Ad. 4) pastwisko, tgka, las, sad (cz. sad - jezeli plantacja wieloletnia zajmuje tylko czes$¢ dziatki),

Ad. 5) dziatka siedliskowa, jezeli budynki potozone sg na kilku dziatkach nalezy odpowiednio wpisa¢ np. magazyn
$r. ochr. roslin, budynek inwentarski — chlewnia, budynek mieszkalny oraz garaze dla maszyn roln., itp.

Ad.6) osady Sciekowe.

Jezeli obszar dziatki objety jest kilkkoma réoznymi ww. obszarami nalezy wymienic je po przecinku.
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IV. Opis operacji
13. Lokalizacja operaciji (miejsce realizacji inwestycji) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Pola 13.1. Wojewoddztwo, 13.2. Powiat, 13.3. Gmina, 13.7. Miejscowosé, 13.8. Kod pocztowy
to pozycje wymagane dla wszystkich Wnioskodawcéw, zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z pdzn. zm.),
niewypetnienie pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzgdzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;j.

W polu 13.4 Ulica/oznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy. W przypadku, gdy operacja realizowana jest
na nieruchomosci:

— nie oznaczonej nazwg ulicy i numerem - w tym polu nalezy umiesci¢ numer/numery dziatek
ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci, na ktérej realizowana
bedzie operacja,

—  nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujgcej sie w miejscowosci, ktéra nie posiada ulic - w
polu tym nalezy umie$ci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrebu
ewidencyjnego nieruchomosci,

— oznaczonej ulicg, ale nie majacej nadanego numeru domu — w polu tym nalezy wpisa¢ nazwe ulicy oraz
numer/numery dziatki (wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci).

W przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (ij. dotyczy
budowy, remontu potaczonego z modernizacjg, nasadzen, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn i urzadzeh wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn,
sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg w polu 13 nalezy
poda¢ adres przedmiotowej nieruchomosci. Operacje tego rodzaju w dalszej czesci niniejszej instrukcji beda
opisywane jako bezposrednio zwigzane z nieruchomoscig.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji np. zakup wyposazenia do trzech
sklepéw, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje korzystajac z mozliwosci dodawania kolejnych sekgciji
adresowych pola 13 (wersja elektroniczna wniosku) lub na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku)
z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka zostata dotgczona. W przypadku operacji, w ktérych lokalizacje
inwestycji beda znajdowac sie w odrebnych wojewddztwach, na formularzu wniosku nalezy wskaza¢ lokalizacje
w tym wojewddztwie, w ktérym zostanie ztozony wniosek. Natomiast pozostate lokalizacje operacji nalezy
wskazac zgodnie ze sposobem opisanym w poprzednim zdaniu.

Dodatkowo szczegétowe dane dotyczace dziatek ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci, na
ktorej bedzie realizowana operacja trwale zwigzana z nieruchomoscig nalezy umiesci¢ odpowiednio w czesci
whniosku:

lILA. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
GOSPODARSTWA OKRESLONEGO NA POTRZEBY PLANOWANEJ OPERACJI - w przypadku, gdy
operacja jest realizowana na terenie gospodarstwa rolnego,

lub

IV.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
NIERUCHOMOSCI, NA KTORYCH BEDZIE REALIZOWANA OPERACJA TRWALE ZWIAZANA
ZNIERUCHOMOSCIA - W PRZYPADKU GDY OPERACJA BEDZIE REALIZOWANA POZA
GOSPODARSTWEM OKRESLONYM W CZESCI lILA.

W przypadku operacji, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z nieruchomoscig np. zakup urzadzen, sprzetu
i maszyn niewymagajacych posadowienia oraz niezwigzanych (niewykorzystywanych) z konkretng lokalizacja,
np. sprzetu budowlanego, rusztowan jak rowniez srodkéw transportu, w polu 13. nalezy podaé¢ adres
zamieszkania Wnioskodawcy, zaktadu gtéwnego badz oddziatu firmy.

Dane te powinny znajdowac potwierdzenie w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Jezeli zakupiony sprzet, urzadzenia, maszyny lub $rodki transportu bedg przechowywane/ garazowane
w lokalizacji innej niz adres zamieszkania przedsiebiorcy albo adres zakladu gtéwnego badz oddziatu firmy
nalezy powieli¢ strone wniosku z sekcjg 13. (doda¢ sekcje w wersji edytowalnej wniosku) i wpisa¢ adres
nieruchomosci, na ktérej beda przechowywane/garazowane ww. rzeczy. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ poprzez
wstawienie znaku X w polu 13.10, Zze podany adres jest miejscem przechowywania/ garazowania.

Pozycje wymagane muszg by¢ bezwzglednie wypetnione odpowiednimi danymi. W pozostatych polach,
w przypadku, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

14. Obszar, na ktérym bedzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy operacja jest realizowana na obszarach goérskich, innych obszarach o niekorzystnych
warunkach gospodarowania, jezeli dotyczy budowy lub wyposazenia nieruchomosci potozonej na tych
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obszarach lub co najmniej 50% uzytkéw rolnych gospodarstwa, w ktérym jest realizowana operacja potozonych
jest na tych obszarach (stan na dzien zlozenia wniosku) nalezy zazna¢ odpowiednie pole.

14.1. Operacja realizowana na obszarze o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW) — [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X. W sytuacji, gdy operacja realizowana jest na
obszarach innych niz okreslone w punktach 14.1.2. -14.1.4., nalezy zaznaczy¢ pole 14.1.1. nie dotyczy.

Obszary o niekorzystnych warunkach gospodarowania okreslone sa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 11 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach dziatania "Wspieranie gospodarowania na obszarach gorskich i innych obszarach
o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW)", objetej Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 40, poz. 329).

15. Planowane cele operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcow zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzgdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.), niewypetnienie
pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzgdzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W punkcie tym nalezy okresli¢ cele, jakie stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji. Cele
operacji powinny by¢ powigzane z celami okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
dla dziatania ,Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”.

UWAGA: Nie nalezy przepisywaé¢ celow dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw prawidtowego wskazania planowanego celu operaciji.

Wzrost dochodu z dziafalno$ci pozarolniczej poprzez poprawienie  warunkéw  zatrudnienia
w przedsiebiorstwie”.

,Poprawienie standardu obiektu hotelarskiego i wzrost dochodu z dziatalno$ci poprzez zakup wyposazenia
pokoi”.

Wazrost liczby klientéw i dochodu z dziatalno$ci objetej wsparciem poprzez uruchomienie nowego punktu
usfugowego”.

W przypadku, gdy operacja zakfada osiagniecie kilku celéw, nalezy wpisa¢ ten cel operacji, w ktérym udziat
naktadow poniesionych na jego osiagniecie jest najwyzszy.

16. Wartos¢ dodana brutto ze wspieranej dzialalnosci pozarolniczej (dane za rok kalendarzowy
poprzedzajacy rok zlozenia wniosku, w zt)— [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku planowania podjecia, w zwigzku z realizacjg operacji nowej dziatalnosci pozarolniczej
(zaznaczenie pola podejmowana w tabeli Il.1.b Rodzaj dziatalnosci objetej operacja Ekonomicznego planu
operacji), w polu tym nalezy wpisac 0.

W przypadku operacji zwigzanych z uzyskaniem wsparcia na dotychczas prowadzong dziatalno$¢ pozarolniczg
(zaznaczono pole ,,rozwijana” w tabeli Il.1.b Rodzaj dziatalnosci objetej operacjg Ekonomicznego planu
operacji), w polu tym nalezy umiesci¢ warto$¢ z wiersza Dochod brutto, z kolumny Rok poprzedni, z tabeli
l1.5.3 ZAKTUALIZOWANA WARTOSC NETTO, znajdujacej sie w Ekonomicznym planie operagii.

17. Klasyfikacja operacji wedtug kategorii — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy, poprzez wstawienie znaku X, zaznaczy¢ jednag kategorie gtdwng (obowigzkowo) oraz dowolng ilosé
kategorii dodatkowych (nieobowigzkowo).

Kategorie gtéwng nalezy okresli¢ na podstawie najwiekszego udziatu w kosztach kwalifikowalnych operac;ji.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz w ramach jednego wniosku mozliwe jest ubieganie sie o wsparcie na pokrewne
rodzaje dziatalno$ci np. produkcja wyrobéw tartacznych i produkcja opakowan drewnianych. Natomiast nie jest
mozliwe fgczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwigzanych z dziatalnoscia gospodarczg
prowadzong w zakresie roznych branz np. produkcja pieczywa i transport drogowy pasazerski pozostaty.

18. Kod i nazwa dzialalnosci (podklasy wg "wykazu dzialalnosci wspieranych”) - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcéw prowadzacych lub planujgcych podjecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr 200, poz.1442 z pézn. zm.), niewypetnienie pozycji zgodnie z § 10
ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej. Pozycja nie jest wymagana dla
wnioskodawcdw, planujacych operacje z zakresu $wiadczenia ustug polegajgcych na wynajmowaniu pokoi w
budynkach mieszkalnych, sprzedazy positkbw domowych i swiadczenia innych ustug zwigzanych z pobytem
turystow w gospodarstwie rolnym.
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Nalezy poda¢ rodzaj prowadzonej lub planowanej do podjecia dziatalnosci zgodny z wykazem dziatalnosci
wspieranych w ramach Dziatania "Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” oraz wtasciwy kod PKD.

W sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ objeta wnioskiem bedzie obejmowata wiecej niz jedng podklase wg
wykazu dziatalnosci wspieranych dla dziatania ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”, wystarczy
podac¢ jedng z nich (gtdéwna, z ktérg zwigzana bedzie operacja).

Np. Wnioskodawca wystepuje o wsparcie na uruchomienie osrodka narciarskiego wraz z wypozyczalnig
sprzetu do uprawiania sportéow zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastepujacych rodzajow
dziatalnosci:

1. Pozostaty transport lgdowy pasazerski PKD 49.39.Z, ktéry obejmuje m.in. dziatalnos¢ kolejek
linowych nadziemnych i wyciggéw narciarskich (kategoria gtéwna),

2. Dziatalno$¢ obiektoéw sportowych PKD 93.11.Z, w ramach ktérego miesci sie m.in. dziatalnosé
obiektoéw do uprawiania sportéw zimowych

3. Wypozyczanie i dzierzawa sprzetu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, ktoéry obejmuje
m.in. wypozyczanie nart, sanek, tyzew.

W ramach jednego wniosku mozliwe jest ubieganie sie o wsparcie na pokrewne rodzaje dziatalnosci np.
produkcja wyrobdéw tartacznych (16.10.Z) i produkcja opakowan drewnianych (16.24.Z). Natomiast nie jest
mozliwe fgczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwigzanych z dziatalnoscia gospodarczg
prowadzong w zakresie réznych branz np. produkcja pieczywa (10.71.Z) i transport drogowy pasazerski
pozostatly (49.39.7).

W przypadku podejmowania dziatalno$ci gospodarczej lub rozwijania prowadzonej dziatalno$ci o nowg branze,
nalezy poda¢ rodzaj prowadzonej lub planowanej do podjecia dziatalnosci zgodny z zatacznikiem nr 1 do
rozporzadzenia, tj. Wykazem dziatalnosci nierolniczych, w zakresie ktérych moze byc¢ przyznana pomoc
w ramach dziatania "Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” oraz wtasciwy kod PKD.

Whioskodawcy, ktérzy wystepujg o pomoc (do 31 grudnia 2009 r.) na prowadzony obecnie rodzaj dziatalnosci,
moga podac¢ nazwe i kod dziatalnosci zgodne z zatgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia.

Prowadzenie dziatalnosci polegajacej na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkéw domowych i $wiadczeniu
w gospodarstwie rolnym innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw nie wymaga podania kodu PKD —
wowczas w polu 18 nalezy wstawi¢ kreske.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie dziatalnosci polegajacej na wytwarzaniu materiatow
energetycznych z biomasy, dopuszczalnym jest podanie kodu PKD o zakresie zblizonym do wytwarzania
produktow energetycznych z biomasy, jednak nieuwzglednionym w zatgczniku do rozporzadzenia.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w zwigzku z realizacjg operacji planuje podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza lub
rozwing¢ dziatalno$¢ o nowg branze, wykazanie iz dokonat odpowiednich w tym zakresie zgtoszen nastepuje
wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc¢.

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach dziatania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie¢ m.in. na nabycie pojazdow
przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzace dziatalno$¢ zarobkowag
w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwigzku z tym z mozliwosci wsparcia wykluczony jest zakup
pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego, na dziatalnos¢ sklasyfikowang w ramach nastgpujacych
kodow PKD:

— 49.41.Z transport drogowy towaréw (wg zatacznika nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania
311),

— 60.24.A transport drogowy towaréw pojazdami specjalizowanymi (z wytgczeniem dziatalnosci ustugowe;j
zwigzanej z przeprowadzkami), 60.24.B transport drogowy towaréw pojazdami uniwersalnymi, 60.24.C
wynajem samochodow ciezarowych z kierowca (wg zatacznika nr 2 do rozporzadzenia wykonawczego
dla dziatania 311).

19. Planowany termin zakonczenia etapu (miesigc/rok) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcéw zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzgadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr 200, poz.1442 z pézn. zm.), niewypetnienie
pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej.

Nalezy podaé planowany termin zakonczenia operaciji lub jej etapéw, w uktadzie — miesigc/rok.

Zgodnie z § 4 ust 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr
200, poz.1442 z pézn. zm.) ,w przypadku przyznania pomocy, do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie réwniez
koszty poniesione przez Wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz w dniu, w ktérym
zostat zlozony wniosek o przyznanie pomocy, a w przypadku kosztéw stanowigcych koszty ogdlne — nie
wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2007 r.” Oznacza to, iz rozpoczecie realizacji operacji moze nastapi¢ od
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dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy. Jednakze koszty poniesione przed dniem
zawarcia umowy s3a ponoszone na wylaczne ryzyko Wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania
pomocy Whioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztow.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapdw powinny byé rézne, przy czym termin zakonczenia
wczesniejszego etapu nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji
operacji dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego,
przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjetq w zestawieniu
rzeczowo-finansowym kolejnoscia ich realizac;ji.

Operacja obejmujgca wylgcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana maksymalnie w 2 etapach.

Operacja obejmujgca wylacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku kalendarzowym
Beneficjent moze zlozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosé. Pierwszy wniosek o ptatno$¢ musi by¢ ztozony
w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Operacja obejmujaca inwestycje mieszane (tj. polegajace, jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu) moze byc¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku
kalendarzowym Beneficjent moze zlozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosé. Pierwszy wniosek o pfatnosé
w odniesieniu do czesci dotyczacej wytacznie inwestycji finansowanej poprzez leasing nalezy ztozy¢ terminie
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, natomiast w odniesieniu do czesci dotyczacej wytacznie inwestycji
niepolegajacej na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu musi by¢ ztozony w terminie 24 miesiecy od
dnia zawarcia umowy.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapdédw operacji nalezy wzig¢ pod uwage
w szczegolnosci:

1) czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem
i przekazanie jej do wlasciwego OR ARIMR (45 dni od dnia w ktérym uptynat termin skladania wnioskéw);

2) czas potrzebny ARIMR na rozpatrzenie wniosku tj. 4 miesigce od dnia wplywu do OR ARIMR
przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletng i poprawng dokumentacja dotyczaca wyboru przez
LGD operacji do finansowania;

3) czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.;
4) fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ diuzszy niz:

— 24 miesigce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w jednym etapie;

— 36 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w dwdéch etapach;

— 60 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w ramach
operaciji, inwestycji polegajacych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing.
UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji oraz ziozenie wniosku o ptatno$¢ ostateczng, w kazdym
z wymienionych powyzej przypadkéw, musi nastgpi¢ nie poézniej niz do dnia 31 grudnia 2014 roku.

Jezeli np. operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, pola 19.2. - 19.10. nalezy pozostawi¢
niewypetnione.
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IV.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
NIERUCHOMOSCI, NA KTORYCH BEDZIE REALIZOWANA OPERACJA TRWALE ZWIAZANA
Z NIERUCHOMOSCIA - W PRZYPADKU GDY OPERACJA BEDZIE REALIZOWANA POZA
GOSPODARSTWEM OKRESLONYM W CZESCI lIl.A. — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Czes¢ wypetniana w przypadku, gdy operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia bedzie realizowana poza
gospodarstwem okreslonym przez Wnioskodawce na potrzeby realizacji operacji w czesci lll.A. wniosku.

W czesci IV.A. wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli dziatki ewidencyjne wchodzace w sktad
nieruchomosci, na ktérych bedzie realizowana operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia (j. budowa, remont
potaczony z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowanie terenu, zakupu maszyn i urzadzen
wymagajacych posadowienia). Wypetniajac czes¢ IV.A. wniosku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby
wszystkie informacje zawrzeé w odpowiednich rubrykach.

Do wypetnienia tabeli niezbedne sa dokumenty odzwierciedlajace stan prawny posiadania gruntéw. Dokumentem
takim moze byé wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Os$rodek Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumna 1 — nalezy wpisaé kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten sposéb Wnioskodawca nadaje numer porzgadkowy
kolejnym dziatkom ewidencyjnym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewodztwa, powiatu
i gminy, w ktérym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej
kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie
tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”".

Kolumny od 5 do 8 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza mapy
i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie
tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada danych
dotyczacych arkusza mapy w kolumnie nr 7 nalezy wstawi¢ kreske.

Kolumna 9 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej wyrazong w ha oraz w m?, z doktadnoscig do
czterech miejsc po przecinku. W przypadku, gdy Whnioskodawca poda powierzchnie z jednym
miejscem po przecinku bedzie to réwnoznaczne z dopisaniem w kolejnych miejscach po
przecinku cyfr 0, np. zapis 1,2 ha bedzie identyfikowany jako 1,2000 ha.

Kolumna 10 — na podstawie wypisu z rejestru gruntéw nalezy wEisaé, jaka powierzchnie dziatki ewidencyjnej
stanowig uzytki rolne wyrazong w ha oraz w m°. Jezeli nie dotyczy w kolumnie tej nalezy
wstawi¢ 0.

Uwaga: Nie nalezy podawac powierzchni dziatek ewidencyjnych w rozbiciu na klasy gruntu. Jedng dziatke nalezy
wpisa¢ w jednym wierszu.

Kolumna 11 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (w m2), np. jezeli budynek, w ktérym
bedzie realizowana operacja zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m? — nalezy w te kolumne
wpisaé ,budynek zajmuje 100 m?”.
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V. Finansowanie operacji
20. Koszty realizacji operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszty realizacji operacji nalezy wpisa¢ z podziatem na koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe), koszty
ogolne oraz inne koszty niekwalifikowalne.

Jezeli dana kategoria kosztéw (ogdlne, niekwalifikowalne) nie wystepuje, nalezy wstawi¢ 0.
Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ zaokraglajac je do peinych ztotych w dét.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy w poszczegodlnych wierszach wpisa¢ wartos¢
planowanych do poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)
nalezy wpisac te czes¢ kosztow w wartosciach netto, ktéra jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji sg to koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacja operacji, ktére moga zosta¢
objete pomocg w ramach dziatania ,RéZnicowanie w kierunku dziatalnoSci nierolniczej”.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w czesci
VI. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

20.1. Koszty inwestycyjne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcéw zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzgadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr 200, poz.1442 z pdzn. zm.), niewypetnienie
pozycji skutkuje zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

UWAGA. Pomocg mogg by¢ objete koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) poniesione od dnia ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy, za wyjatkiem kosztéw ogdlnych, ktére moga by¢ ponoszone przed dniem
zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku (8 3 ust 1 pkt 3, § 4 ust 1 pkt 3 a § 4 ust 2
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. z pdzn. zm.). Koszty
poniesione przed dniem zawarcia umowy sg ponoszone na wylaczne ryzyko Wnioskodawcy. W przypadku
odmowy przyznania pomocy Wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztow.

Nalezy podkresli¢, ze operacja musi by¢ uzasadniona ekonomicznie, co oznacza iz powinna generowacé
przychody, a jej optacalno$¢ weryfikowana bedzie w Ekonomicznym planie operacji na podstawie wskaznika
NPV. A zatem w ramach operacji mogg by¢ realizowane takie inwestycje, ktére spowodujg wzrost przychodéw
z realizowanej operacji. Jednocze$nie nalezy pamietac, iz Ekonomiczny plan operacji sporzadzany jest jedynie
w stosunku do przychodéw wygenerowanych przez zrealizowang operacje, a nie do przychodéw z catej
dziatalnosci firmy. Planujgc operacje trzeba mie¢ na wzgledzie, iz inwestycje polegajace wytacznie np. na
wykonaniu placu manewrowego lub ogrodzenia, moga zosta¢ uznane za nieuzasadnione ekonomicznie, gdyz
nie przetozg sie na wzrost przychodéw z prowadzonej dziatalnosci.

Do kosztow zakupu towarow, o ktdrych mowa w punkcie 20.1. podpunkt 1 - 5 niniejszej instrukcji zaliczone
moga by¢ koszty transportu do miejsca realizacji operacji materiatéw stuzacych realizacji operacji oraz maszyn,
urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzetu objetych operacjg oraz koszty ich montazu.

Zakupy, o ktérych mowa w punkcie 20.1. podpunkt 4 i 6 niniejszej instrukcji moga by¢ dokonywane poprzez
leasing, jezeli przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ ostateczng nastgpi przeniesienie witasnosci przedmiotu
leasingu na Beneficjenta.

W przypadku kosztéw zwigzanych z leasingiem, kosztem kwalifikowalnym moze by¢é suma rat kapitatowych
w wysokosci nie wyzszej niz wartos¢ poczatkowa netto $rodka trwatego bedacego przedmiotem umowy
leasingu.

Czes¢ raty leasingowej obejmujaca marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania odsetek, koszty
biezace oraz optaty ubezpieczeniowe nie jest zaliczana do kosztéw kwalifikowalnych.

Ptatnosci w formie gotéwkowej moga by¢ dokonywane wytacznie w przypadku, gdy jednorazowa
wartos¢ transakcji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci nie przekracza rownowartosci
10 000 zt brutto.

W przypadku transakcji powyzej 10 000 zt brutto do kosztéw kwalifikowalnych operacji zaliczy¢é mozna
jedynie te wydatki, ktére zostaty optacone w formie bezgotéwkowej przeprowadzonej poleceniem
przelewu.

Np. w przypadku zakupu maszyny o wartosci 12 000 zt brutto zaptata bedzie realizowana na podstawie dwéch
faktur: zaliczkowej na 3 000 zt i koricowej na 9 000 zt. W zwigzku z faktem, iz transakcja (zakup maszyny)
przekracza kwote 10 000 zt brutto nalezy za kazdg z faktur dokonaé ptatnosci za pomoca polecenia przelewu.

W ramach dziatania 37171 ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” podatek od towarow
i ustug VAT oraz zakup uzywanych débr nie stanowia kosztu kwalifikowalnego.

Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) nalezy obliczy¢ i poda¢ z wylgczeniem kosztéw ogdlnych i innych
kosztow niekwalifikowalnych operacji. Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) nalezy okresli¢ w wielkosci
kosztow catkowitych (w zt z VAT) oraz kwalifikowalnych (w zt bez VAT).
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W zakres kosztéw kwalifikowalnych operacji moga wchodzi¢ koszty:

ppkt 1) budowy, przebudowy Ilub remontu potaczonego z modernizacja niemieszkalnych obiektow
budowlanych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbiorki i utylizacji materiatow
szkodliwych pochodzacych z rozbiorki;

Koszty rozbidrki i utylizacji materiatdw szkodliwych pochodzacych z rozbidrki mogg stanowi¢ koszt
kwalifikowalny pod warunkiem, ze rozbiérka jest niezbedna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej
lub rozwijanej dziatalnosci objetej wsparciem.

Koszty rozbiorki obiektéw budowlanych, ktére sg nierozerwalnie zwigzane z realizacjg operacji (tj. nie mozna
wybudowac obiektu budowlanego bedacego przedmiotem operacji bez wczesniejszej rozbiérki znajdujacego
sie tam innego obiektu), moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi niezaleznie od tego, czy obiekt wymagajacy
rozbiorki jest wykonany z materiatéw szkodliwych, czy nieszkodliwych. Natomiast koszty utylizacji materiatow
szkodliwych pochodzacych z rozbiérki moga stanowié¢ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, ze rozbiérka jest
niezbedna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej lub rozwijanej dziatalnosci objetej wsparciem.

Szczegodtowe zasady dotyczace planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sg w zataczniku 1 do
niniejszej instrukciji.
ppkt 2) nadbudowy, przebudowy Iub remontu potaczonego z modernizacjg istniejgcych budynkéw

mieszkalnych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbidrki i utylizacji materiatéw
szkodliwych pochodzacych z rozbidrki;

W ramach kosztéw wskazanych w punkcie 20.1. mogg zosta¢ ujete m.in. koszty operacji polegajace na
remoncie potgczonym z modernizacjg budynku mieszkalnego, w ktdrego czesci prowadzona jest dziatalnos¢
agroturystyczna. W kazdym przypadku jednak OR ARIMR bedzie dokonywat analizy bezposredniego zwigzku
kosztéw z operacjg. Patrz zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

W przypadku dziatalnosci polegajacej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedazy positkéw domowych lub
Swiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem turystbw w gospodarstwie rolnym pokoje goscinne
(noclegowe) muszag znajdowaé sie w budynku mieszkalnym. Natomiast pomieszczenia do wspdlnego
korzystania wytacznie przez turystéw np. sitownia, sala bilardowa, jadalnia, sala kominkowa mogg mieéci¢ sie
réwniez w budynku niemieszkalnym.

Koszty kwalifikowalne operacji zwigzane z czesciami wspolnymi budynku mieszkalnego (np. dach, elewacja)
nalezy wyliczy¢ proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej np.
z pobytem turystéw (pokoje goscinne, pomieszczenia wspoélne dla turystow). Nalezy wyznaczy¢ catkowity koszt
operacji, a nastepnie ustali¢ procentowy udziat powierzchni przeznaczonej wylgcznie do uzytku gosci. Po
przemnozeniu tych wielkosci otrzymamy kwalifikowalng czes$¢ kosztow operacji. Patrz zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukc;ji

W przypadku, gdy Wnioskodawca nadbudowuje budynek mieszkalny np. dobudowuje pietro lub adaptuje
poddasze, gdzie wszystkie pokoje bedg przeznaczone na wynajem — koszt wykonania moze w catosci stanowi¢
koszt kwalifikowalny.

Szczegobtowe zasady dotyczace planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sg w zatgczniku 1 do
niniejszej instrukciji.
ppkt 3) zagospodarowania terenu;

Nalezy poda¢ w szczegolnosci wartos¢ kosztdéw zagospodarowania terenu, przygotowania terenu pod
nasadzenia, wyréwnania i uksztattowania terenu, urzagdzenia terenéw zielonych, koszty grodzenia itp.

ppkt 4) zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzetu,

ppkt 5) zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzgcego wsparciu podejmowanej lub rozwijane;j
dziatalnosci nierolniczej;

ppkt 6) zakupu $rodkéw transportu z wylgczeniem zakupu samochodéw osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 osdb wraz z kierowca, z zastrzezeniem iz:

a) wysokos¢ kwalifikowalna zakupu pojazdéw samochodowych, naczep lub przyczep nie moze przekroczy¢
trzykrotnosci pozostatych inwestycyjnych kosztéw kwalifikowalnych operacji — w przypadku dziatalnosci
nierolniczej w zakresie swiadczenia wytacznie ustug transportowych;

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep okresla ponizszy wzoér:

Kkps < 3 Kpio

gdzie:
Kkps - kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep,
Kpio — pozostaty inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji.
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Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze byé wyzszy niz
trzykrotna wartos¢ pozostatych kwalifikowalnych, inwestycyjnych kosztéw operacji. Kpio (tj. kosztow
z wytaczeniem zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep).

Przykiad:

Koszt zakupu autobusu (cena netto sprzedawcy) wynosi 260.000 z, natomiast pozostate planowane
inwestycyjne koszty kwalifikowalne operacji wynoszg netto 60.000 z, to kwalifikowalny koszt zakupu tego
pojazdu samochodowego nie moze by¢ wyzszy niz 60.000 zt *3 = 180.000 zt. Z kosztu zakupu autobusu
260.000 z!, jako kwalifikowalny moze by¢ przyjety koszt nie wiekszy niz 180.000 zi, a pozostaty koszt
w wysokosci 80.000 zt jest kosztem niekwalifikowalnym.

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach dziatania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie m.in. na nabycie pojazdow
przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzace dziatalnosé
zarobkowg w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwigzku z tym z mozliwosci wsparcia
wykluczony jest zakup pojazdéw samochodowych przeznaczonych do transportu drogowego, na
dziatalnos¢ sklasyfikowang w ramach nastepujacych kodéw PKD:

— 49.41.Z transport drogowy towarow (wg zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania
311),

— 60.24.A transport drogowy towaréw pojazdami specjalizowanymi (z wylaczeniem dziatalno$ci ustugowe;j
zwigzanej z przeprowadzkami), 60.24.B transport drogowy towaréw pojazdami uniwersalnymi, 60.24.C
wynajem samochodow ciezarowych z kierowca (wg zatacznika nr 2 do rozporzadzenia wykonawczego
dla dziatania 311).

b) wysokos¢ kwalifikowalna zakupu pojazdéw samochodowych, naczep lub przyczep nie moze przekroczyé
wartosci pozostatych inwestycyjnych kosztéw kwalifikowalnych operacji — w przypadku dziatalnosci
nierolniczej w zakresie innym niz ustugi transportowe

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep w tym przypadku okresla
ponizszy wzér:

Kkps < Kpio

gdzie:
Kkps - kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep,
Kpio - pozostaty inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji.

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze by¢ wyzszy od
wartosci pozostatych kwalifikowalnych, kosztow inwestycyjnych operacji Kpio (1j. kosztéw z wytgczeniem
zakupu pojazdow samochodowych, przyczep lub naczep). Nalezy poda¢ wartosé kosztow zakupu srodkow
transportu na potrzeby dziatalnosci nierolniczej w zakresie innym niz ustugi transportowe.

Przyktad:

Koszt zakupu przyczepy (cena netto sprzedawcy) wynosi 60.000 zl, a pozostate inwestycyjne
kwalifikowalne koszty operacji wynosza netto 20.000 zl, to kwalifikowalny koszt zakupu tej przyczepy nie
moze wynosi¢ wiecej niz 20.000 zt.

Za srodki transportu nalezy uzna¢ pojazdy ladowe, wodne lub powietrzne, samobiezne lub ciggnione
przeznaczone do przewozu towardw lub oséb

Uzyte pojecia ,pojazd samochodowy”, ,przyczepa”, ,naczepa” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjami zawartymi
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r.. Nr 108, poz. 908 z pdzn.
zm.).

Zasady nie stosuje sie w odniesieniu do pojazdow, ktére spetniajg definicje pojazdu samochodowego np.
samojezdne maszyny budowlane: koparki, Zurawie, fadowarki, jezeli przeznaczeniem ww. pojazdéw
samochodowych nie jest przew6z 0séb lub transport towaréw i rzeczy.

Zakup pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze stanowi¢ jedynej pozycji kosztéw
kwalifikowalnych.

W zakres kosztow kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ zakup tylko takich srodkéw transportu, ktore nie byly
jeszcze uzywane (nie eksploatowane oraz nabyte wytacznie od producenta/dystrybutora). Srodki transportu,
ktére wczesniej podlegaty rejestracji nie moga by¢ traktowane jako nowe. Dotyczy to rowniez przypadkdéw, gdy
pojazd zostat zarejestrowany przez producenta/dystrybutora w celu jego transportu po drogach publicznych lub
tez w celach demonstracyjnych czy wystawowych.

Zakup niezbilansowanej ilosci $rodkéw transportu, mozna zaliczyé w zakres kosztéw kwalifikowalnych, o ile
stanowig one integralng catosC (np. ciagnik z naczepa, ciagnik wraz z cysterng do odbioru mileka) lub w
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przypadku, gdy Wnioskodawca dysponuje jednym elementem zestawu transportowego i planuje zakupi¢ drugi,
w celu jego skompletowania (np. zakup jedynie ciagnika siodtowego w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada
naczepe. Mozliwy jest zakup wiekszej liczby naczep tadunkowych niz ciggnikéw siodtowych).

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup pojazdu samochodowego oraz specjalistycznej zabudowy
np. agregatu chtodniczego, skrzyni tadunkowej, kontenera chtodniczego, dzwigu HDS, ktére montowane bedg
na pojezdzie, do wszystkich elementéw nalezy stosowac ograniczenia dotyczace pojazdéw samochodowych
opisane powyzej w ppkt. 6 b.

W przypadku operaciji, ktéra nie obejmuje zakupu pojazdu samochodowego, a jedynie jego przystosowanie do
specjalistycznych przewozéw np. do przewozu wyrobdéw miesnych, poprzez zakup agregatu chtodniczego, nie
stosujemy ograniczen dotyczacych pojazdéw samochodowych.

ppkt 7) rat zaptaconych tytutem wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajacych ceny netto nabycia rzeczy,
o ktérych mowa w ppkt 4 i 6, jezeli przeniesienie wtasnosci tych rzeczy na Beneficjenta nastapi
w okresie realizacji operaciji, lecz nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

20.2. Koszty ogolne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ wartos¢ kosztéw ogdinych, tj. kosztow bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
operaciji, tj.:

a) kosztéw przygotowania dokumentaciji technicznej operacji w szczegoélnosci:
i. kosztorysow,
ii. projektéw architektonicznych lub budowlanych,
iii. ocen lub raportéw oddziatywania na srodowisko,
iv. dokumentaciji geologicznej lub hydrologicznej,
V. wypisow i wyrysow z katastru nieruchomosci,
Vi. projektow technologicznych,

b) optat za patenty lub licencje;

c) kosztéw sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwigzane z kierowaniem
budowa (robotami budowlanymi).

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy poda¢ wartos¢ kosztéw ogdlnych w petnej
wysokosci. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) nalezy wpisa¢ wartosé
kosztéw ogdlnych w wysokosci do 10% kosztow kwalifikowalnych wymienionych w polu 20.1. Warto$¢ ta
powinna by¢ zgodna z wartoscig w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji (wiersz Suma Koszty
ogolne (Ko), kolumna 5 — ogoétem).

20.3. Inne koszty niekwalifikowalne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszcza sie w zadnej z kategorii kosztéw wymienionych
w wierszach 20.1. — 20.2., a sg bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji nalezy umiesci¢ je w polu 20.3
Koszty niekwalifikowalne. W polu tym nie nalezy umieszcza¢ kosztow podatku VAT oraz pozostatych
niekwalifikowanych kosztéw ogodlnych.

Koszty niekwalifikowalne nie majg wptywu na wysokosé kosztdw kwalifikowalnych operacji jednakze
w sytuacji, gdy ich poniesienie warunkuje kompletnosé zakresu rzeczowo-finansowego operacji bedg brane
pod uwage w procesie oceny wniosku.

20.4. Suma pkt 20.1.-20.3. — [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegodlnych polach kolumny Catkowity koszt operacji (w zt z VAT)
oraz sume pol kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

Wartos$¢ pola 20.4. Suma pkt 20.1.-20.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musi
by¢ zgodna z wartoscig wpisang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma kosztéw
kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem.

21. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziatania 4.1/413 ,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla
operacji, ktére odpowiadajag warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 311 "Réznicowanie
w kierunku dziatalnosci nierolniczej” (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypei¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007— 2013) Wnioskodawca
korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania 4.1/413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla
operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 3171 "Rdéznicowanie
w kierunku dziatalno$ci nierolniczej" — tj. ma zawartg umowe/umowy przyznania pomocy.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci — nalezy wpisaé kwote
pomocy z umowy przyznania pomocy;
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- w przypadku, gdy w ramach operacji Wnioskodawca otrzymat czes$¢ ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume
kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na
kolejne etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci — nalezy wpisaé
sume otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania Wnioskodawca nie korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach
dziatania 4.1./413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania 311 "Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej" (nie zawart
umowy przyznania pomocy), w pierwszym wierszu, w kolumnie Numer umowy nalezy wstawi¢ kreske,
natomiast w kolumnie Kwota (w zt) wpisa¢ 0, pozostawiajac pozostate pola niewypetnione.

Pole 21.8. Suma pkt 21.1. - 21.7. stanowi sume wartosci poszczegdlnych wierszy kolumny Kwota (w zt).
22. Limit pomocy na Beneficjenta (w zt) - [SEKCJA WYPEELNIONA NA STALE]

Maksymalna wysokos¢ pomocy przyznanej i wyptaconej jednemu Beneficjentowi w ramach dziatania
4.1./413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania 371 "Rdznicowanie w kierunku dziatalnos$ci nierolniczej" w okresie realizaciji
Programu nie moze przekroczy¢ 100 tys. zt.

23. Kwota do wykorzystania — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Warto$¢ w polu 23. stanowi réznice pomiedzy polem 22. Limit pomocy na beneficjenta (w zt), a polem
21.8. Suma pkt 21.1. - 21.7.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie korzystat wczesniej z pomocy finansowej w ramach tego dziatania,
w polu 23. Kwota do wykorzystania nalezy wpisa¢ kwote z pola 22. Limit pomocy na Beneficjenta (w zi).

24. Koszt realizacji operacji (suma pkt 24.1. i 24.2.) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcow zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz. 1442 z pdzn. zm.),
niewypetnienie pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;j.

Warto$¢ w polu 24. stanowi sume pdl 24.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 24.2. Koszty
niekwalifikowalne realizacji operacji.

Warto$¢ ta musi byé réwna wartosci wpisanej w wierszu 20.4. Suma wierszy pkt. 20.1 — 20.3 w kolumnie
Catkowity koszt operacji (w zt z VAT).

24.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt 24.1.1. - 24.1.10.), w tym: — [POLE OBOWIAZKOWE]

Wartos¢ w polu 24.1 jest to suma pdl od 24.1.1. do 24.1.10. i musi by¢ rowna wartosci wpisanej w wierszu
20.4. Suma wierszy pkt. 20.1. — 20.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) oraz
w wierszu Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

24.1.1. Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu operacji — 24.1.10. Koszty kwalifikowalne realizacji X etapu
operacji — [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od iloci etapow realizacji operaciji, nalezy wypetni¢ odpowiednio pola: 24.1.1 — 24.1.10.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, nalezy wartos¢ wpisang w polu 24.1. Koszty
kwalifikowalne realizacji operacji przenies¢ do pola 24.1.1 — Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu
operacji. Pola 24.1.2 — 24.1.10. nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Poszczegdine wartosci pol od 24.1.1 do 24.1.10. muszg rownac sie odpowiednim wartosciom z kolumn
6 - 15 w wierszu Suma kosztow kwalifikowanych operacji (Ki+KI+Ko) w Zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji.

24.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji mozna obliczy¢ odejmujac od kwoty z pola 20. 4. Suma pkt 20.1.
— 20.3. kolumna Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) kwote wpisang w polu 20.4. Suma pkt 20.1. — 20.3
kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

W przypadku braku kosztow niekwalifikowalnych, w polu tym nalezy wpisac 0.
25. Poziom wspoéitfinansowania operacji — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
25.1. Maksymalny poziom pomocy (procentowo)
Maksymalny poziom pomocy wynosi do 50% tacznych kosztow kwalifikowalnych operacii.
26. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 26.1. — 26.10.), w tym: — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Strona 22 z 40 30.07.2009 r. PROW_4.1/413_311/09/1/z




Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcow zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200, poz. 1442 z pézn. zm.),
niewypetnienie pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej.

Stanowi ona iloczyn wartosci podanych w polu 24.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt
24.1.1. - 24.1.10.), w tym oraz 25.1. Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik
jest wyzszy niz wartos¢ podana w polu 23. Kwota do wykorzystania nalezy wpisa¢ kwote pozostatg do
wykorzystania.

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze powodowac przekroczenia ogoélnego limitu pomocy de
minimis tj. putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotéw dziatajacych w sektorze transportu drogowego
100 000 Euro w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe.

Whnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

26.1 Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji — 26.10. Wnioskowana kwota pomocy X etapu operacji
— [POLA OBOWIAZKOWE]

Dla operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu (tj. realizowane przy udziale srodkéw witasnych lub pozyczki/kredytu) pomoc moze byé wyptacona
w 2 etapach .

W przypadku operacji obejmujgcej wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu pomoc moze by¢ wyptacona maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze
w jednym roku kalendarzowym Beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnos¢.

Liczba etapow odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo — finansowym.

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 26.1. cata kwote pomocy
wyliczong w polu 26. Wnioskowana kwota pomocy, natomiast pola 26.2. — 26.10. pozostawia
niewypetnione.

Whnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu, stanowi réznice wartosci pola 26. Wnioskowana kwota
pomocy (suma pkt 26.1. — 26.10.) w tym, oraz wartosci wnioskowanej pomocy dla poprzednich etapow.

Whnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 26.
Whnioskowana kwota pomocy (suma pkt 26.1. — 26.10.) w tym, z wytgczeniem nabycia przedmiotu umowy
w formie leasingu.

Suma wnioskowanych kwot pomocy dla wszystkich etapéw nie moze przekroczyé wartosci Wnioskowanej
kwoty pomocy wpisanej w polu 26 oraz Kwoty do wykorzystania wpisanej w polu 23.
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VI. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcow zgodnie z przepisami § 9 ust 1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr 200, poz. 1442 z pdézn. zm.),
niewypetnienie pozycji zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;j.

W tabeli ujmuje sie tylko koszty kwalifikowalne.

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w wartosciach netto (bez VAT), w zaokragleniu do
peinych ziotych w dét.

W Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji
robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikéw rzeczowych.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty
inwestycyjne nie objete leasingiem (Ki), Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI) oraz Koszty
ogolne (Ko).

W ramach Kosztow inwestycyjnych nie objetych leasingiem (Ki) nalezy wymieni¢ poszczegdine
elementy operacji — zadania® lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach
operacji nalezy umiesci¢ w nagtdwku kazdej czesci Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji
w wierszach oznaczonych A, B, ... np. zakup maszyn, prace budowlane itp.

W ramach Kosztéw inwestycyjnych objetych leasingiem (KI) nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy
operaciji - zadania, ktérych realizacja obywa sie poprzez leasing.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisaé w taki sposéb,
zeby mozliwa byta identyfikacja miernikdbw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). Dopuszcza sie
mozliwos¢ ogdlniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,modernizacja hali produkcyjnej”. W takim
przypadku szczegotowe okreslenie miernikdw rzeczowych powinno byé zawarte w tabeli Opis zadan
w Ekonomicznym Planie Operacji.

Dla robét budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢
Kosztorys inwestorski i zatgczy¢ go do wniosku.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zf) ujmowane sg w kwocie Ogétem (kolumna 5) oraz w podziale na
etapy realizacji operacji (I — X etap), uwzgledniajac terminy okreslone w polu 19. Planowany termin
zakonczenia etapu (miesiac/rok).

Warto$¢ w polu Suma koszty ogélne (Ko) nie moze by¢ wyzsza niz 10% wartosci kosztéw w polu Suma
poszczegélnych sum zadan inwestycyjnych (Ki+Ki).

Wartos¢ kosztéw ogdlnych przekraczajaca 10% wartosci kosztéw w polu Suma poszczegélnych sum
zadan inwestycyjnych (Ki+Kl) stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu
rzeczowo - finansowym operacji.

Nalezy pamieta¢ o wypetnieniu poszczegolnych wierszy podsumowujacych.

W przypadku, gdy ktére$ z pdl zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji pole to nalezy
zostawi¢ niewypetnione.

® Przez zadanie rozumie sie dostawe, robote lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaé moze zaréwno jeden przedmiot jak i catg partie, robota moze sktadac sie z jednej
roboty badz Kilku robét, a ustuga moze sktadac sie z jednej ustugi badzZ kilku rodzajow ustug.
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VII. Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Liczba zatacznikéw odpowiednio liczbe zataczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego, czy
dany zatgcznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej operacji, nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku
X w odpowiednie pole.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada danego zatacznika, nie bedgcego zatacznikiem niezbednym do
przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogoéw formalnych lub gdy dany zatacznik
nie dotyczy Wnioskodawcy w kolumnie Liczba zalacznikéw nalezy wstawi¢ kreske.

W dalszej czesci niniejszej instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedtozenie
poszczegdlinych dokumentéw.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ oryginaty dokumentéw chyba, ze w instrukcji zostato to okreslone inaczej.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika LGD, lub pracownika ARIMR, chyba Zze w tresci
ich opisu w niniejszej instrukcji okreslono inacze;.

Dokumenty, o ktérych mowa w punktach 3, 6, 11 w czesci VII. Informacja o zatacznikach nalezy ztozyé na
formularzach udostepnionych przez ARIMR.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez ARIMR muszg by¢, w wyznaczonych do tego
miejscach, czytelnie, wlasnorecznie podpisane przez Wnioskodawce albo petnomocnika Wnioskodawcy
oraz opatrzone datg dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng). W sytuacji braku takiego
miejsca podpis nalezy ztozy¢ na pierwszej stronie dokumentu.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg przez Oddziat Regionalny ARIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w niniejszej
instrukcji nie okreslono inacze;j.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, tj. takie, w ktérych zawarte dane sa prawdziwe
i zgodne ze stanem faktycznym.

W przypadku dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Zataczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji podstawowych wymogoéw formalnych.

UWAGA: Niedotaczenie co najmniej jednego z zalagcznikéw, wskazanych w Informacji o zalgcznikach
w czesci_pt. Zataczniki_niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania_podstawowych

wymogow formalnych zgodnie z przepisami § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi

z

dnia 17 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. nr 200, poz.1442 z p6zn. zm.) skutkuje nieprzyznaniem pomocy

finansowej.

|. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy:

1.

Dokument tozsamosci — czesci dotyczace danych osobowych — kopia — dokument obowigzkowy.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie strony/stron zawierajgcych dane osobowe oraz adres zameldowania
Whioskodawcy. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele pozostatych
panstw UE kopie karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane
osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego nalezy
ztozy¢ kopie innego dokumentu tozsamosci zawierajacego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy) wraz
z wyjasnieniem precyzujacym, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np.
kradziez/zniszczenie) i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/wyjasnieniami potwierdzajgcymi, iz na
dzien zlozenia wniosku nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. kopia zaswiadczenia o utracie
dowodu osobistego wydanego przez wiasciwy organ gminy, itp.).

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ziozenie kopii dowodu osobistego i gdy
Whnioskodawca nie posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy ztozy¢ wyjasnienie precyzujace dlaczego
ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz kopie zaswiadczenia o utracie
dowodu osobistego wydanego przez wiasciwy organ gminy.

Zaswiadczenie z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS), ze Wnioskodawca jest objety
ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub mafzonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu
spolecznym rolnikéw, w peinym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesiecy
poprzedzajacych miesiagc zfozenia wniosku o przyznanie pomocy, wystawione nie wczesniej niz
1 miesiac przed zfozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat — dokument obowiazkowy.

Zalaczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operaciji:

3.

Ekonomiczny plan operacji (biznes plan) — oryginat — dokument obowigzkowy.
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Ekonomiczny plan operacji nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR zgodnie
z instrukcja jego wypetniania.

W sytuacji dokonywania w Ekonomicznym planie operacji poprawek, btedne dane nalezy skresli¢ tak, aby byt
widoczny pierwotny zapis, nastepnie umiesci¢ poprawne dane i na marginesie, na wysokosci poprawek
ztozy¢ parafke i wpisa¢ date.

Pozostate zataczniki wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku.

|. Zataczniki dotyczace Wnioskodawcy:

4,

Nakaz pfatniczy wystawiony na rolnika za ostatni kwartat (przez KRUS) lub decyzja o podleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw- oryginat lub kopia.

Dokument zatgczany w przypadku, gdy Wnioskodawcg jest domownik lub matzonek rolnika. Wnioskodawca
o statusie rolnika dokument zatacza w przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zostat nadany jego
matzonkowi.

Przez nakaz ptatniczy nalezy rozumie¢ informacje przesytang rolnikowi z KRUS, wskazujacg w jakiej
wysokosci i za kogo rolnik - w danym kwartale - ma optaci¢ sktadki ubezpieczeniowe.

Zaswiadczenie z wifasciwej Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu
zamieszkania wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy
— w przypadku, gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty — oryginat.

Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz
dwa poprzedzajace go lata podatkowe — oryginat lub kopia, albo
Oswiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat.

Zaswiadczenie(a) o uzyskanej pomocy de minimis nalezy zataczyé w przypadku, gdy Wnioskodawca
w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgcego go lata podatkowe uzyskat
pomoc publiczng przyznawang zgodnie z zasadg de minimis w szczegoélnosci w mysl rozporzadzenia Komisji
(WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de
minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie Whnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis nalezy zataczyé w przypadku, gdy
Whnioskodawca w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgcego go lata
podatkowe nie uzyskat pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadg de minimis, w szczegolnosci
w mysl| rozporzgdzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR. Dokument nalezy opatrzy¢
datg jego sporzadzenia oraz podpisem Wnioskodawcy lub jego petnomocnika.

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartosé
pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotéw
dziatajgcych w sektorze transportu drogowego maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz
z wnioskowang) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

ll. Zataczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosci oraz operaciji:

7.

Petnomocnictwo, w przypadku, gdy zostalo udzielone — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢
z oryginatem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARIMR.

Nalezy dofaczy¢ do wniosku w sytuaciji, gdy Wnioskodawce bedzie reprezentowat w stosunkach z ARIMR
petnomocnik.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym witasnoreczno$¢ podpisdw zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika LGD lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika zawarte w sekcji 11.10 wniosku
powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

8. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do gospodarstwa rolnego, ktérego dotyczy operacja — oryginat

lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika
ARIMR.

Nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do gospodarstwa rolnego okreslonego przez
Whnioskodawce na potrzeby planowanej operacji. W ramach gospodarstwa musi zosta¢ ujeta przez
Whnioskodawce co najmniej jedna dziatka ewidencyjna objeta ptatnosciami do gruntéw rolnych.
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Szczegdtowe dane dotyczace dziatek ewidencyjnych wchodzacych w skiad okreslonego przez
Whnioskodawce gospodarstwa rolnego, bez wzgledu na sposéb ich wykorzystania nalezy umiesci¢ w czesci
wniosku lll.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
GOSPODARSTWA OKRESLONEGO NA POTRZEBY PLANOWANEJ OPERACJI.

W przypadku, gdy gospodarstwo rolne znajduje sie w posiadaniu samoistnym Wnioskodawcy (wtasnosg¢),
dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, jest odpis z ksiag wieczystych wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

W sytuacji braku mozliwosci przedstawienia odpisu z ksigg wieczystych dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do gospodarstwa, moze by¢:

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jeqgo ztozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie,

W przypadku, gdy gospodarstwo znajduje sie w posiadaniu zaleznym Whnioskodawcy dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do tego gospodarstwa, jest:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne lub
- inne dokumenty potwierdzajgce tytut prawny.

W przypadku operacji polegajacej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedazy positkbw domowych lub
Swiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw w gospodarstwie rolnym umowa dzierzawy lub inna
umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne powinna byé zawarta na okres co najmniej 5 lat od planowanej
daty dokonania ptatnosci:

1.

ostatecznej w przypadku operacji obejmujgcych wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy
w formie leasingu),

wykonanla umowy Ieasmgu - W Qrzggadku ogeracu obe|mU|gc¥ch wﬂgczme |nwest¥ce polegajgce na
nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu,

3. w wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza ratami

zapiaconyml z tytu’ru wykonanla umowy Ieasmgu w grz;ggadku ogeracu obe|mU|gc¥ch inwestycje zaréwno

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest domownik lub matzonek rolnika, musi zatgczy¢ dokumenty dotyczace
gospodarstwa rolnego okreslonego na potrzeby realizacji operacji, w ktérym jest on ubezpieczony jako
domownik lub matZzonek rolnika.

Jezeli planowana operacja dotyczy dziatalno$ci polegajgcej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedazy positkow
domowych lub $wiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem turystébw w gospodarstwie rolnym nalezy
przedstawic tytut prawny do gospodarstwa okreslonego na potrzeby realizacji operaciji.

Oferta na zakup lub wykonanie zadania - w przypadku zadania, ktérego planowany koszt w kwocie
netto przekracza 10 000 ziotych — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wystawit oferte lub pracownika LGD lub pracownika ARIMR.

Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

1. Opis zadania (kolejno wyszczegodlnione wszystkie przedmioty zamoéwienia/zadania wraz z podaniem
szczegotowej specyfikacii technicznej kazdego z nich),

2. Warto$¢ ofert w cenach netto oraz brutto,

3. Termin waznosci oferty,

4. Warunki gwarancji oraz serwisu.

Wskazane jest, by oferta zawierata inne dodatkowe informacje, jezeli sa wymagane, np. warunki ptatnosci,
warunki dostawy, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania dotyczace konserwacji, przegladow
i serwisowania urzgdzenia, kosztorys ofertowy itd.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zamdéwienia powinna zawiera¢ podstawowe parametry/cechy, takie jak:
przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetnia¢ dostawa (np. minimalna wydajnos¢ lub przedziat wydajnosci, moc,
pojemnos¢, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny), producent i marka, wymagany dodatkowy osprzet,
dodatkowe wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie,
inne wymagania stawiane dostawie, itd.

Koszty realizacji zadania w ramach operacji odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie
moze zawiera¢ kosztow ubezpieczenia i cta.
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10.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na papierze firmowym oferenta lub opatrzona jego pieczatka firmowa, musi
by¢ podpisana przez oferenta i zawiera¢ date sporzadzenia.

Imienne oferty przestane przez oferenta e-mailem i faksem nie bedg akceptowane przez ARIMR. Oferta
powinna by¢ przestana Wnioskodawcy za posrednictwem poczty, kuriera badz tez odebrana osobiscie
u oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien ztozenia wniosku.

Obowigzek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie oferty na realizacje przewidzianych
operacjg zadan nie dotyczy robét budowlanych.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs
sprzedazy NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej
waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy sSrednie NBP z dnia
wystawienia oferty.

Przyktadowy formularz zapytania ofertowego, ktéry moze by¢é pomocny w uzyskaniu oferty, znajduje sie na
stronach internetowych ARIMR.

Dokument potwierdzajacy tytut prawny Whnioskodawcy do nieruchomosci, w/na ktérej realizowana
bedzie operacja — w przypadku operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscig — oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARIMR.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu
samoistnym Whnioskodawcy (wtasno$¢) dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, jest
odpis z ksigg wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o przyznanie
pomocy.

W sytuacji braku mozliwosci przedstawienia odpisu z ksigg wieczystych dokumentem potwierdzajagcym tytut

prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja moze by¢:

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksigegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie,

W przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktdrej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu zaleznym
Whnioskodawcy dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do tej nieruchomosci, jest:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne.
- inne dokumenty potwierdzajgce tytut prawny.

Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne powinna by¢ zawarta na okres co
najmniej 5 lat od planowanej daty dokonania ptatnosci:
= ostatecznej w przypadku operacji obejmujgcych wytgcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu
rzeczy w formie leasingu),

. w wyniku ktorej raz pierwszy w ramach racji z ng zrefundowan zap’raconeztytuiu
wykonania umowy leasingu_— eraciji jmuj i | >

rataml zap{aconyml z tytuiu wykonanla umowy Ieasmgu - W Qrz;ggadku ogeram obe muj gc;gc
inwestycje zaréwno polegajgce jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu.

W przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia a takze, gdy operacja dotyczy
wyposazenia nieruchomosci, natomiast z prawomocnego orzeczenia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku
wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku, jest wiecej niz jeden spadkobierca, nastepca prawny, ktéry
ztozyt wniosek o przyznanie pomocy dofacza do wniosku oswiadczenia pozostatych spadkobiercow, ze
wyrazajg oni zgode na realizacje przez niego operacji.

Jezeli planowana operacja dotyczy dziatalnos$ci polegajacej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedazy positkéw
domowych lub $wiadczenia innych ustug zwigzanych z pobytem turystébw w gospodarstwie rolnym nalezy
przedstawic¢ tytut prawny do gospodarstwa okreslonego na potrzeby realizacji operaciji.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada status matzonka rolnika lub domownika i ubiega sie o pomoc na
realizacje operacji w ramach ww. dziatalnosci a planowane do przeprowadzenia inwestycje sg bezposrednio
zwigzane z nieruchomoscia tj. gdy planowana operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (budowy,
remonty potagczone z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn

Strona 28 z 40 30.07.2009 r. PROW_4.1/413_311/09/1/z




1.

12.

13.

14.

15.

i urzadzen wymagajacych posadowienia) a takze, gdy operacja dotyczy wyposazenia, nalezy zatgczy¢
dokument potwierdzajacy tytut prawny Wnioskodawcy do tej nieruchomosci.

Oswiadczenie wiasciciela lub wspéiwitasciciela nieruchomosci, ze wyraza on zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia, w przypadku, gdy operacja realizowana bedzie na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspéiwfasnosci — oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARiIMR.

Dokument powinien by¢ opatrzony datg jego sporzadzenia oraz podpisem wiasciciela nieruchomosci.
W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspétwiasnosci oswiadczenie powinno byé ztozone przez
kazdego ze wspotwtascicieli.

Dokument zataczany w przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig
(tj. budowy, remonty potgaczone z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy operacja dotyczy wyposazenia
nieruchomosci.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji DziatalnoSci Gospodarczej z podaniem przedmiotu
wykonywanej dziafalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziafalnosci (PKD),
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy -
w przypadku Wnioskodawcéw rozwijajacych dziatalnos$é gospodarcza — oryginat lub kopia.

Przez dziatalno$¢ rozwijang nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktérej Wnioskodawca na dzien ztozenia wniosku
posiada juz status przedsiebiorcy (posiada wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) i planuje inwestycje
zwigzane z zarejestrowanym juz rodzajem dziatalnosci (PKD) lub rozwija swoja dziatalno$¢ gospodarczg
0 nowa branze (nowy kod PKD).

Uwaga:

Nalezy pamieta¢, iz zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej rejestracja
dziatalno$ci dokonywana jest w urzedzie gminy (miasta) wiasciwym ze wzgledu na adres zamieszkania
Whioskodawcy. Jezeli Wnioskodawca wykazuje, iz zamieszkuje na ,obszarze wiejskim” (patrz sekcja 11.8
wniosku), to powinien mie¢ zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w gminie, do ktérej nalezy wskazana
miejscowosc.

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 pd6zn. zm.), wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — w przypadku, gdy w
ramach rozwijanej dziatalnosci Wnioskodawca swiadczy usfugi polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktérych moga by¢ swiadczone usfugi hotelarskie — oryginat lub
kopia.

Uwaga:

Ww. zaswiadczenie jest wymagane réwniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalno$ci,
w ramach ktérej Wnioskodawca $wiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych
obiektach, w ktérych mogg by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. zakup sprzetu rekreacyjnego dla turystow
w ramach prowadzonej dziatalno$ci polegajgcej na wynajmowaniu pokoi dla turystow.

Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa)
wydane na podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych lub decyzja
okres$lajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych — w przypadku, gdy w ramach podejmowanej lub prowadzonej
dziatalnosci Wnioskodawca planuje $wiadczy¢ lub $wiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia — dokument obowigzkowy.

Zgodnie z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy
wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Uwaga:

Ww. promesa bgdZ decyzja jest wymagana rowniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalno$ci,
w ramach ktérej Wnioskodawca $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych obiektach
hotelarskich np. zakup wyposazenia restauracji uruchamianej w hotelu.

Decyzje, pozwolenia lub opinie organoéw administracji publicznej - w przypadku, gdy z odrebnych
przepiséw wynika obowigzek ich uzyskania w zwigzku z realizacjg operacji, o ile ich uzyskanie jest mozliwe
przed rozpoczeciem realizacji operacji — kopia.

Jezeli na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegolnosci z przepisow sanitarnych, weterynaryjnych,
dotyczacych warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony srodowiska i warunkéw utrzymania
zwierzat gospodarskich, wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii
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organow administracji publicznej — Whnioskodawca jest zobowigzany zataczyé do wniosku kopie tych
dokumentow.

16. Promesa leasingowa dotyczaca planowanego zakupu wraz z planowanym harmonogramem spfat rat

leasingowych z wyszczegdlnieniem czesci kapitafowej (réwnej wartosci poczatkowej netto
przedmiotu leasingu) i czesci odsetkowej (stanowiacej marze finansujacego) — w przypadku, gdy
operacja obejmuje inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu - oryginat lub
kopia.

UWAGA: Whnioskodawca po podpisaniu z ARIMR umowy przyznania pomocy zobowigzany bedzie do
dostarczenia, do oddziatu regionalnego ARIMR, przed planowanag datg ziozenia wniosku o ptatnosé
posrednig dla etapu w ramach, ktérego po raz pierwszy ujete zostang koszty leasingu:

- umowy leasingu wraz z harmonogramem sptat spetniajacg warunki okreslone w rozporzadzeniu oraz

- oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez finansujgcego faktury sprzedazy
przedmiotu umowy leasingu wystawionej przez zbywce na rzecz finansujacego;

w terminie okreslonym w umowie zawartej z ARIMR.

lll. Zataczniki dotyczace robét budowlanych

17.

18.

19.

Kosztorys inwestorski — oryginat
Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych.

Szczegdtowe wskazowki dotyczace rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu zawarto w Informacjach dla
Whioskodawcéw dotyczacych kosztoryséw inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 znajdujacych sie w Zataczniku nr 1
do niniejszej instrukcji.

Ostateczne pozwolenie na budowe lub pozwolenie wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem
operacji jest wykonanie studni — decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych — w przypadku,
gdy na podstawie przepiséw prawa budowlanego lub przepiséw prawa geologicznego i gérniczego lub
przepiséw prawa wodnego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen — oryginat lub kopia

Zatgczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane, zgodnie z ustawa Prawo
budowlane, Prawo ochrony Srodowiska lub Prawo wodne.

W przypadku budowy studni gtebinowej nalezy pamietac, iz na etapie rozliczania operacji bedzie wymagane
pozwolenie wodnoprawne.

Decyzja o pozwoleniu na budowe, o pozwoleniu wodnoprawnym oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych musza by¢ decyzjg ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie
dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu sktadania wniosku, decyzje takg powinien dostarczy¢ najpdzniej
w 21-dniowym terminie okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 2 lata od daty ztozenia wniosku, w przypadku pozwolen
wydanych przed 23 sierpnia 2008 r. (data wejscia w zycie zmian wprowadzonych Ustawa z dn. 26.06.2008 r.
0 zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. z 2008 r.Nr 145, poz.914)lub niz 3 lata dla pozwolen
wydanych po tej dacie, nalezy dotgczy¢ dokument, ktéry poswiadcza aktualno$¢ pozwolenia np. strony
dziennika budowy potwierdzajace powyzsze7.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wilasciwemu organowi, potwierdzone przez ten
organ - kopia,

wraz z:

- o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wiasciwy organ nie wniést sprzeciwu — oryginat

lub

" Art. 37 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2006 Nr 156, poz. 1118 z pézn. zm.) podaje, ze ,Decyzja
o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stata
sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dfuzszy niz 2 lata”.

Ustawa z dn. 26 czerwca 2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. Nr 145, poz. 914) wprowadza z dniem
23.08.2008 nastepujaca zmiane ,Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed
uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta statfa sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dfuzszy niz 3 lata”.

Przerwa w wykonywaniu robo6t budowlanych dtuzsza niz 2 lub 3 lata lub nierozpoczecie budowy w okresie odpowiednio 2 lub
3 lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajacym prowadzenie robét budowlanych
jest dziennik budowy.

Strona 30 z 40 30.07.2009 r. PROW_4.1/413_311/09/1/z




- zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego
zamiaru wykonania robét budowlanych — kopia.

Zataczniki te dotyczg operacji, na realizacje ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz
zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych do wtasciwego organu.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia do wlasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku do ARIMR jest dtuzszy niz 30 dni nalezy dotgczy¢é Oswiadczenie Whnioskodawcy, ze
w ciggu 30 dni od dnia zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych, wfasciwy
organ nie wnibst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru — oryginat.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku do ARIMR jest
krétszy niz 30 dni, nalezy dotaczy¢ kopie Zaswiadczenia wydanego przez wtasciwy organ, Ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpdzniej w 21-dniowym terminie na uzupetnienie,
okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jeqgo ztozenia
we wtasciwym urzedzie.

W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych nalezy
dodatkowo przedstawi¢ oryginat protokotu obioru dla zakresu robét juz wykonanych podpisany przez
kierownika budowy lub przez osobe posiadajgca odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora.

W przypadku zamiaru budowy przytaczy, zgodnie z Art. 29 a ustawy Prawo Budowlane, budowa ta moze sie
odbywac¢ na podstawie pozwolenia na wykonanie przytgcza (uzgodnienia z wiaScicielem sieci), tj. bez
potrzeby uzyskiwania pozwolenia na budowe lub bez zgtoszenia wykonania rob6t budowlanych do organéw
administracji budowlanej. Dokumentem potwierdzajgcym zgode wiasciciela sieci na wykonania przytgcza.
moze byc¢: umowa o przytgczenie do sieci gazowej lub elektroenergetycznej, warunki techniczne na
przytgczenie danej dziatki do sieci wod. - kan. itp.
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VIil. Oswiadczenie Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whnioskowana kwota pomocy wpisana w polu 1a) powinna by¢ réwna kwocie z pola 26. Wnioskowana
kwota pomocy (suma pkt 26.1. — 26.10.), w tym.

W punkcie 1b) Wnioskodawca o$wiadcza, poprzez wstawienie znaku X w odpowiednich polach, czy bedzie
ubiega¢ sie o przyznanie srodkéow w formie wyprzedzajgcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
o ktorym mowa w art. 10c ustawy z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspadlnej polityki rolnej.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o wyprzedzajace finansowanie wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy musi ztozy¢ wniosek o wyprzedzajgce finansowanie wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Srodki z tytutu wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji powinny zostaé przekazane
na nieoprocentowany rachunek bankowy Beneficjenta lub jego petnomocnika lub cesjonariusza albo
rachunek prowadzony w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej Beneficienta lub jego
petnomocnika lub cesjonariusza. W celu potwierdzenia tego faktu Beneficjent bedzie zobowigzany do
ztozenia wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ stosownego zaswiadczenia. W przypadku, gdy Srodki
z tytutu wyprzedzajacego finansowania zostang przekazane na rachunek podlegajacy oprocentowaniu
Beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu na rachunek ARIMR odsetek bankowych naliczonych od kwoty
wyprzedzajgcego finansowania.

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, Wnioskodawca skfada czytelny, witasnoreczny podpis
w wyznaczonym miejscu (dopuszczalne jest zitozenie parafki wraz z pieczecig imienng), Jezeli
Whnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa — podpis w imieniu Wnioskodawcy sktada ustanowiony
petnomocnik.

Pola wskazane w oswiadczeniu sg to pozycje wymagane. Niewypetnienie ktéregos z pdl sekcji skutkuje,
zgodnie z przepisami § 10 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika
2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;j

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust.2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 07.12.2006 r.
ustanawiajgcego szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkow
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74 z 23.12.2006), przypadku stwierdzenia, ze
Beneficjent umysinie ztozyt fatlszywe oswiadczenie, dang operacje wyklucza sie ze wsparcia EFRROW
i odzyskuje sie wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyplacone na te operacje wraz z naleznymi
odsetkami. Jednoczesnie Beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego
samego dziatania w danym roku EFRROW oraz w nastepnym roku EFRROW.

Ponadto ubieganie sie¢ o ulge inwestycyjng w podatku rolnym stanowi naruszenie zakazu tzw.
podwojnego finansowania. W razie stwierdzenia przez ARiMR, ze Beneficjent PROW na lata 2007-2013
skorzystat z podwodjnego finansowania ze srodkéw publicznych, zostanie on zobowigzany do zwrotu
odpowiedniej czesci kwoty pomocy wraz z naleznymi odsetkami.
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Zatacznik 1

Informacje dla Wnioskodawcéw dotyczace kosztorysow inwestorskich na roboty budowlane,
planowane do wykonania w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Co bedzie podstawga okreslania kosztéw kwalifikowanych operacji, w ktorych planuje sie
wykonywanie robét budowlanych?

Okreslenie wartosci kosztéw kwalifikowalnych dla operacji, w ktérych zaplanowano wykonanie robét
budowlanych, nastepuje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny byé zatgczane do
wnioskow 0 przyznanie pomocy.

Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy powinien zdecydowac, jakim systemem
bedzie wykonywat roboty budowlane. Od systemu realizacji rob6t budowlanych zalezy rodzaj
przedstawianego kosztorysu, gdyz nie we wszystkich przypadkach mozliwe jest dokumentowanie kosztéw
operacji kosztorysem wykonanym metoda kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przyktadowo
w zamowieniach publicznych).

Jakiego rodzaju kosztorys bedzie opisywat zakres kosztow wykonania robé6t budowlanych w ramach
planowanej operac;ji?

1. Przy planowaniu robét budowlanych8 w systemie zlecania ich wykonania, zatacznikiem do wniosku
0 przyznanie pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metodq kalkulacji uproszczonej, zwany
dalej kosztorysem uproszczonym. Przy rozliczeniu robo6t budowlanych podstawg rozliczenia beda faktury
za wykonanie robét budowlanych i protokoty odbioru robét, odnoszace sie do pozycji wyszczegodlnionych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

2. Przy planowaniu robét budowlanych wykonywanych we wtasnym zakresie, zatgcznikiem do wniosku
0 przyznanie pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metodg kalkulacji szczegétowej, zwany
dalej kosztorysem szczegétowym. Do kosztorysu szczegdtowego nalezy dotaczy¢ zestawienie materiatow
budowlanych wykonane ze wskaznikdw zuzycia materiatbw w poszczegdlnych robotach budowlanych,
z podziatem na pozycje kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Wykonywanie robét budowlanych powinno byé przemyslane i przygotowane. Dobre przygotowanie operaciji,
poprawne wydzielenie kosztéw kwalifikowanych moze wptynaé na usprawnienie weryfikacji wniosku.

Dlaczego wydzielenie w kosztorysie kosztéw robét budowlanych wykonywanych we wlasnym
zakresie jest niezbedne?

Roboty budowlane wykonywane we wilasnym zakresie (zwane czasem pracg wilasng) sg kosztem
niekwalifikowalnym w ramach PROW na lata 2007-2013, co powoduje, ze Wnioskodawca jest zobowigzany
do wydzielenia z kosztéw wykonania rob6t budowlanych pracy wilasnej, jako kosztow, kidre nie sg objete
pomoca.

Wydzielenie to powinno zosta¢ wykonane w sposob jednoznaczny i czytelny, by mozliwe byto podpisanie
umowy z ARIMR o przyznanie pomocy jedynie na koszty kwalifikowalne.

Dlaczego system zlecania rob6t budowlanych moze by¢ korzystny dla Wnioskodawcy?

Realizacja operacji, w ramach ktérej Wnioskodawca zleca wykonywanie catosci robot budowlanych
wyspecjalizowanemu wykonawcy, daje wieksze gwarancje poprawnego wykonania robo6t, utatwia realizacje
operacji i pézniejsze jej rozliczenie (w oparciu o przedtozone faktury za wykonanie robo6t budowlanych).

Whioskodawca, ktéry nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych, nie powinien decydowaé sie na
wykonywanie roboét budowlanych wykraczajgcych poza podstawowy zakres, taki jak np.: wykopy, zasypki nie
wymagajace zageszczenia, malowanie $cian, uktadanie glazury itp. Brak kwalifikacji budowlanych
Whnioskodawcy, a czesto odpowiedniego wyposazenia, utrudnia sprawne wykonanie robét budowlanych,
zgodnie z wymogami sztuki budowlanej oraz utrudnia odbidr tak wykonanych robot.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane we wtasnym zakresie”?

8 Roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118
z p6ézn. zm.).
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Za roboty budowlane wykonywane we wiasnym zakresie uznaje sie roboty wykonywane systemem
,gospodarczym” lub systemem ,mieszanym” - tj. cze$ciowo zlecane, a cze$ciowo wykonywane we wtasnym
zakresie.

W kazdej z wyzej opisanych sytuacji ARIMR przy okreslaniu wysokosci planowanych, kwalifikujgcych sie jako
podstawa do refundacji kosztow robot budowlanych, bedzie postugiwaé sie dostarczonym przez
Whioskodawce kosztorysem inwestorskim wykonanym metoda kalkulacji szczegétowej. W kosztorysie takim
muszg by¢ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty niekwalifikowalne, zwigzane miedzy
innymi z robotami wykonywanymi we wtasnym zakresie.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie gospodarczym”?

Przez system ,gospodarczy” nalezy rozumie¢ samodzielne wykonywanie robo6t budowlanych przez
Whnioskodawce.

Przykladem moze by¢ operacja, w ramach ktérej Wnioskodawca sam kupuje i samodzielnie uktada glazure.
W tym przyktadzie kosztem kwalifikowanym operacji moze by¢ wytacznie koszt zakupu materiatéw
budowlanych, tj. koszt zakupu kleju, glazury, fugi itp.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie mieszanym”?

Przez system ,mieszany” nalezy rozumie¢ taki system, w ktérym Wnioskodawca zleca wykonanie czesci
robot, a pozostatg czes¢ wykonuje samodzielnie (np. wykonuje wybrane roboty lub sam kupuje materiaty
budowlane i przekazuje je wykonawcy do wbudowania, itp.).

W systemie tym mozliwy jest ré6zny udziat samodzielnie wykonywanej pracy. Kupowane mogg byé wybrane
ustugi (np. praca koparki, praca zurawia, wypozyczona zageszczarka), czes¢ robét moze by¢é wykonywana
we wlasnym zakresie (np. reczne wyréwnanie wykopoéw, wylewanie fundamentéw, murowanie $cian), lub tez
niektére materialy budowlane moga by¢ kupowane samodzielnie, a cze$¢ materiatdbw moze dostarczyé
wykonawca roboét zleconych (np. beton towarowy).

Systemem ,mieszanym” jest réwniez taki system, w ktorym Whnioskodawca zleca przedsiebiorstwu
budowlanemu wykonanie robét budowlanych, a nastepnie kupuje wybrane materiaty budowlane
samodzielnie (np. kupuje specjalny rodzaj glazury i kleju oraz powierza wykonawcy do wykorzystania przy
wykonywaniu robo6t budowlanych).

Co powinien zawiera¢ kosztorys inwestorski?
Kosztorys zatagczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

Nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizaciji,

Imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

Imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujgcego kosztorys oraz jego podpis,

Date opracowania kosztorysu,

Ogolng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny wraz
z istotnymi parametrami, ktére okres$lajg wielko$¢ obiektu lub robét budowlanych,

Przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilosci;

Kalkulacje sporzadzong metodg odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robét budowlanych
oraz cene jednostkows;

8. Wartos¢ kosztorysowg robot budowlanych;

9. Tabele wartosci elementéw scalonych.

arwN=

No

Kosztorys, ktéry zawiera wszystkie wymagane dane, moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztow
kwalifikowalnych.

Na potrzeby PROW nie okresla sie specjalnego wzoru tabeli kosztorysu, gdyz kazdy poprawnie wykonany
kosztorys moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztow wykonania robét budowlanych.

W jaki sposéb sporzadzi¢ kosztorys inwestorski uproszczony?

Kosztorys uproszczony nalezy wykona¢ w oparciu 0 wymagania rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-przestrzennym (Dz.U 2004.130.1389).

W jaki sposob sporzadzi¢ kosztorys inwestorski szczegotowy?
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Kosztorys szczegotowy na potrzeby PROW nalezy wykonaé w oparciu o ogdlnie obowigzujace standardy
wykonywania kosztoryséw np. Polskie Standardy Kosztorysowanla Robét Budowlanych opr. Sekocenbud lub
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuty pierwszej® - pkt. 3.2.1 ww. Standardéw.

Kosztorys inwestorski szczegétowy powinien réwniez zestawia¢é cene jednostkowg wykonania robot,
obliczong w kazdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuty pierwszej).

Zaleca sie, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byt przez osobe posiadajgca odpowiednig
wiedze techniczna.

Jakie dokumenty nalezy przedstawi¢ wraz z kosztorysem inwestorskim?

Wraz z kosztorysem Wnioskodawca powinien dostarczy¢:
- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne

- zestawienia materiatdw budowlanych wykonane ze wskaznikow zuzycia materialtdbw w robotach
w przypadku, gdy Wnioskodawca samodzielnie kupuje materiaty budowlane

ARIMR bada wystapienie istotnych rozbieznosci co do zakresu (ilosci robdt), lub co do rodzaju robot
stwierdzajac, czy w kosztorysie znajdg sie roboty nie objete wnioskiem.

Niewskazane jest zawyzanie przedmiaru robdt. Gdy po skierowaniu przedmiaru robo6t obarczonego btedem
do poprawy w ramach uzupetienia, Wnioskodawca przedstawi ponownie zawyzony przedmiar robét (np.
w innych pozycjach), nastgpi odmowa przyznania pomocy..

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okreslic miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie
przedmiaru robot. Sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Whnioskodawca moze odbi¢ z projektu
budowlanego.

Jakiego rodzaju rysunki nalezy przedstawi¢ w sytuacji, gdy w stosunku do planowanej operacji nie
ma obowiagzku wykonania projektu budowlanego?

W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczyé opis zakresu planowanych do wykonanie robét oraz
rysunki zawierajagce charakterystyczne wymiary (dtugosé, szerokos¢, wysokosc), na podstawie ktorych
mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robdt i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy
planowany jest przyktadowo remont potgczony z modernizacjg pomieszczen, budynkow, wykonawstwo
placéw manewrowych, drég dojazdowych itd. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykona¢ te rysunki
samodzielnie, lecz musi sie liczy¢é z sytuacja, gdy na uzupetnieniach bedzie proszony o uzupetnienie
rysunkow o niezbedne wymiary i opisy.

Co moze wchodzi¢ w sklad kosztéw zakupu materialéow budowlanych?

Koszty zakupu materiatéw budowlanych mogg stanowi¢ koszty kwalifikowalne w ramach PROW, a co za tym
idzie - ceny jednostkowe powinny zawiera¢ koszty nabycia materiatéw budowlanych.

Koszt nabycia materiatu zawiera koszt materiatu (np. w cenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego
zakupu. Pod pojeciem kosztéw zakupu nalezy rozumie¢ koszty zwigzane ze sprowadzeniem materiatéw na
budowe od dostawcy do magazynu przyobiektowego, badz ze sprowadzeniem ich do miejsca wbudowania
(koszty zatadunku, transportu oraz roztadunku materiatéw budowlanych).

Do okreslenia kosztéw zakupu mozliwe jest stosowanie metody wskazZnikowej lub metody kalkulacji wiasne;j
(szczegotowe;).

Przekroczenie $redniej wartosci narzutu kosztow zakupu (metoda wskaznikowa) dla danego materiatu
wymaga szczegotowego uzasadnienia. Na przyktad, w sytuacji gdy koszt transportu materiatéw budowlanych
z odlegtych regionéw kraju, przewyzsza wartoscia wskaznik 6-8 % kosztu kupowanych materiatéw, to
potrzeba wykonania tych zakupéw powinna by¢ dodatkowo uzasadniona.

Okreslenie wyzszych kosztéw zakupu powinno by¢ wykonane w drodze witasnej kalkulacji szczegotowej,
bazujacej na rzeczywistych kosztach zatadunku, transportu materiatéw oraz ich roztadunku na budowie.

Metodg szczegodtowg moze by¢ kalkulowany np. koszt zakupu materlalow sypkich, z wyliczeniem kosztu
zakupu na jednostke miary tego materiatu (np. koszt zatadunku 10 m? piasku wynosit 25 zt, a koszt przewozu
i wytadunku tego piasku na budowe wyniést 100 z, to Jednostkowy koszt zakupu piasku wyniesie
Cjz=(25+100)/10=12,50 zim®. Np. przy koszcie piasku wynoszacym 25 zim®.

W analizowanym przypadku koszty nabycia piasku bedg w wielkosci: 12,5 zHm®+ 25 ziim®= 37,50 zt/m®,
a narzut kosztéw zakupu bedzie wynosit 50 %).

Podobnie jak w koszcie nabycia materiatdw uwzglednia sie koszty zakupu, réwniez w koszcie pracy sprzetu
moga by¢ uwzglednione uzasadnione koszty jednorazowe.

W jaki sposob okresli¢ cene jednostkowa?

® W przypadku pierwszej formuly, koszty narzutéw doliczane sg do kazdej roboty budowlanej i sg kalkulowane w oddzielnej
pozycji w kosztorysie, co umozliwia poréwnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi.
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Cena jednostkowa powinna zawiera¢ koszt wszystkich czynnosci i skladnikdw naktadéw rzeczowych
niezbednych do wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty. Wyliczenia cen jednostkowych
w kosztorysie muszg by¢ wykonane w wartosciach bez VAT,.

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byly w wartosciach obowigzujacych na dzieh sktadania
Whiosku o przyznanie pomocy.

Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu bedg podlegaty wskazniki kosztéw wykonania
robot budowlanych, jak réwniez ceny jednostkowe ich wykonania. Wartosci ceny jednostkowej wykonania
robot lub wskaznika kosztéw nie powinny przekracza¢ wartosci rynkowych (ktére sg miedzy innymi
podawane w aktualnych, powszechnie stosowanych katalogach.

Odstepstwa od wartosci ceny jednostkowej lub wskaznikéw kosztéw wykonania robét budowlanych moze
wymagaé wyjasnienia ze strony Wnioskodawcy.

Przyktadowo, gdy Wnioskodawca zamierza wykona¢ droge gospodarczg o szerokosci korony 5,0 m oraz
nawierzchni 3,5 m z warstwy ubitego kruszywa 20 cm na poziomie cen Il kwartatu 2006 r. w koszcie
przekraczajacym 368,3 zt. za 1 metr biezgcy drogi, to w tym przypadku musi uzasadni¢ to przekroczenie
(poz. BCOI.13.010 BCI-26.1 wg. katalogu BISTYP okresla maksymalny limit kosztu jednostkowego
wykonania takiej drogi na 368,3 zt. za 1 metr biezacy drogi). Podane w katalogu ceny wykonania drogi sg
cenami rynkowymi maksymalnymi zawierajgcymi caty zakres rzeczowy prac niezbednych do wykonania ww.
drogi.

Whnioskodawca w takim przypadku moze np. przedstawi¢ wyniki badan geotechnicznych podfoza i uzasadnié¢
dodatkowe koszty potrzebg wykonania wymiany gruntéw w podtozu, gdyz cena okreslona przez ww. pozycje
cennikowg nie zawiera kosztu wymiany gruntéw w podfozu. Powinien w takim przypadku przedstawi¢
kalkulacje ceny jednostkowej z podaniem wszystkich sktadnikow tej ceny, réwniez wymiany gruntéw
w podfozu, jezeli jest ona niezbedna.

W przypadku braku cen katalogowych, ustala sie je na podstawie kalkulacji dostawcy technologii, kalkulac;ji
wiasnych, metodg kalkulacji szczegdtowej dla robdt nietypowych, metoda analogii dla robét o zblizonej
technologii wykonania i zuzyciu materiatéw lub tez w oparciu o zebrane oferty. Brak cen katalogowych moze
dotyczy¢ nowych technologii wykonawczych oraz nowych rozwigzan materiatowych i wyposazenia.

Jak postepowaé w przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku i wykonywania robét, wzrosty ceny
jednostkowe robot budowlanych?

W przypadku wzrostu cen wykonania robo6t budowlanych w okresie weryfikacji i realizacji operaciji,
Beneficjent we wniosku o pfatnos¢ moze wykaza¢ wzrost cen jednostkowych robdt budowlanych.
W przypadku przekroczen kosztéw robét budowlanych powyzej 10 % w ramach jednej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego, Wnioskodawca powinien przedstawi¢ uzasadnienie. Jednak w takiej sytuacji zmiana
kosztu danej pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym nie moze powodowac¢ wzrostu wartosci pomocy
okreslonej w umowie.

W jaki sposob dokonaé podziatu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach operac;ji?

Whnioskodawca powinien w sposéb jednoznaczny i czytelny wydzieli¢ w przedstawionych zatgcznikach do
wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne.

Przyktadowo, Wnioskodawca moze dokona¢ wydzielenia kosztow kwalifikowalnych:

- w kosztorysie inwestorskim, dzielac go na dwie czesci, jedng z kosztami kwalifikowalnymi i druga
z niekwalifikowalnymi (sposéb zalecany);

- w dodatkowym kosztorysie ,r6znicowym” zawierajacym jedynie koszty kwalifikowalne;

- w oddzielnej tabeli z wyliczeniami kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz z odnos$nikami
z tabeli do odpowiednich pozycji w kosztorysie/kosztorysach;

- w innej jednoznacznej formie.

Np.: mozna wykona¢ inwentaryzacje kosztéw niekwalifikowalnych i odja¢ je od catkowitej wartosci robot
budowlanych wyliczonej w kosztorysie inwestorskim, otrzymujac jedynie koszty kwalifikowalne.

Gdy istnieje taka mozliwo$¢, podziatu na koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne nalezy wykonac
w kosztorysie inwestorskim (jako kosztorys specjalnie przygotowany na potrzeby planowanej operacji).
W tabeli wartosci elementéw scalonych nalezy w takim przypadku wydzieli¢ pozycje dla kosztéw
niekwalifikowalnych.

W kazdym przypadku kosztorys sporzadzony przez Whnioskodawce powinien umozliwia¢ ARIMR
sprawdzenie poprawnosci wydzielenia kosztow kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W przypadku
wystgpienia watpliwosci w ramach uzupetnien wniosku,, Wnioskodawca zostanie wezwany do udzielenia
dodatkowych wyjasnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig kosztow.

Przykladowe koszty kwalifikowalne operaciji
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Kosztami kwalifikowalnymi operacji moga by¢ koszty remontu potaczonego z modernizacja, przebudowy lub
budowy obiektéw budowlanych, gdy sg niezbedne dla realizacji celéw operacji (np. przytacza, ujecia wody,
ogrodzenia, drogi dojazdowe tgcznie z odwodnieniem, zaplecze socjalne, budynki uzytkowe, elementy
zagospodarowania terenu na potrzeby prowadzenia planowanej w ramach operacji dziatalnosci, budowa
domkow kempingowych itp.). Wyjatek stanowig koszty budowy budynkéw mieszkalnych, ktére nie podlegaja
wsparciu w ramach PROW.

Przy planowaniu kosztéw robét budowlanych na potrzeby podejmowania lub rozwijania dziatalnosci
zwigzanej z pobytem turystow w gospodarstwie rolnym, kosztem kwalifikowalnym moga by¢ jedynie koszty
bezposrednio zwigzane z pobytem turystéw (pokoje goscinne, pokoje do wypoczynku, kuchnie dla turystow,
tazienki dla turystow, tarasy i balkony oraz inne pomieszczenia przeznaczone wytgcznie dla turystow).

W przypadku planowanego remontu pofaczonego z modernizacja, przebudowy lub budowy wspdlnych
elementéw obiektdw budowlanych (np. elewacja, dach budynku mieszkalnego Wnioskodawcy, w ktorym
znajdujq sie pomieszczenia przeznaczone dla turystow), koszt kwalifikowalny takiego elementu oblicza sie
proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytacznie dla turystéw w stosunku do catkowitej
powierzchni uzytkowej budynku. (przyktadem moze by¢, w ktérym powierzchnia uzytkowa przeznaczona
wylacznie dla turystw w remontowanym budynku bedzie wynosita 145 m? a powierzchnia uzytkowa
przeznaczona dla domownikéw 75 m?, to catkowita powierzchnia uzytkowa budynku bedzie wynosita 220 m?.
W projekcie tym elewacja budynku moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w wielko$ci nie przekraczajacej

~ 145m2

~220m2
PROW koszt tynkowania elewacji obliczony proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej
wytacznie dla turystow w stosunku do catkowitej powierzchni uzytkowej budynku bedzie wynosit
10 000%0,659=6 590 zt, a koszt niekwalifikowalny bedzie wynosit 10 000-6 590= 3 410 zt).

=0,659 Gdyby koszt tynkowania elewacji wynosit 10 tys. zt, to kwalifikowalny w ramach

Co to jest przedmiar rob6t?

Przez przedmiar robét budowlanych nalezy rozumie¢ opracowanie zawierajgce zestawienie przewidywanych
do wykonania robét w kolejnosci technologicznej ich wykonania, wraz ze szczegétowym opisem, miejscem
wykonania lub wskazaniem podstaw ustalajgcych szczegétowy opis tych robét (dostepny dla ARIMR),
z wyliczeniem i zestawieniem ilosci jednostek miar rob6t podstawowych. W przedmiarze sporzadzonym na
potrzeby kosztorysu inwestorskiego zatgczanego do wniosku o przyznanie pomocy mogq by¢ wskazane
podstawy do ustalania cen jednostkowych roboét lub jednostek naktadéw rzeczowych.

Za roboty podstawowe uwaza sie minimalny zakres prac, ktére po wykonaniu sg mozliwe do odebrania pod
wzgledem ich ilosci i wymogéw jakosciowych oraz uwzgledniajg przyjety stopien zagregowania robot.

Przedmiar robét powinien zawieraé zakres prac budowlanych i przedstawia¢ obliczenia ilosci wtasciwych
jednostek przedmiarowych (takich, dla ktérych zostata okreslona cena jednostkowa). Powinien on by¢
wykonany w sposob czytelny i fatwy do sprawdzenia. Kazda pozycja przedmiarowa powinna zawiera¢ nazwe
i opis pozycji przedmiaru oraz obliczenia iloSci jednostek miary. Przedmiar moze zawieraé kody pozycji
przedmiaru okreslone na podstawie publikacji zawierajgcych kosztorysowe normy naktadéw rzeczowych.

Jezeli rozpoczecie robét budowlanych wymagato ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonywania robét budowlanych, to przedmiar robot powinien byé
sporzadzony na podstawie dokumentacji projektowej (np. projektu budowlanego). Gdy Whnioskodawca nie
dysponuje projektem budowlanym, przedmiar powinien wykonaé¢ na podstawie rysunkéw z naniesionymi
niezbednymi wymiarami potrzebnymi do sporzadzenia przedmiaru.

Co to sa elementy scalone?

Podziat na elementy scalone powinien byé wykonany pod katem przysziego fakturowania robét oraz pod
katem przygotowania zestawienia rzeczowo-finansowego. Elementy scalone moga by¢ pomocne przy
sporzadzaniu harmonograméw realizacji robét (np. jezeli sg stanami realizacji obiektu) i dostaw materiatow,
atym samym przy ustalaniu etapéw realizacji operacji. Podzial na elementy scalone jest podziatem
umownym. Powinien on umozliwi¢ dokonanie odbioru i rozliczenia robét po ich wykonaniu (np. moze zaleze¢
od ilosci wykonawcow branzowych).

Korzystne jest ukfadanie elementéw scalonych w co najmniej cztery grupy: roboty przygotowawcze, roboty
budowlane podstawowe, roboty instalacyjne oraz roboty wykonczeniowe. Wewnatrz tych grup moze dokonaé
gtebszego podziatu, przyktadowo dzielac roboty instalacyjne na: instalacje elekiryczne zewnetrzne
i wewnetrzne, instalacje wodociggowe, instalacje kanalizacyjne, instalacje wentylacji, instalacje centralnego
ogrzewania itd.

Poréwnywalnos¢ kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo — finansowym

Informacje znajdujace sie w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym powinny byc¢
porownywalne w zakresie kosztow kwalifikowalnych robét budowlanych. Do zestawienia rzeczowo-
finansowego wpisywane sg jedynie koszty kwalifikowalne operacji, w sposdb mozliwie zagregowany
(scalony). Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym powinny wynikaé miedzy innymi z kosztorysu.
Poréwnywalnos$¢ obydwu dokumentéw mozna osiggna¢ przez wydzielanie grup kosztéw lub po dodaniu kilku
pozycji w kosztorysie i poréwnanie ich z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo — finansowym.
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Jedna pozycja w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze opisywac jeden obiekt, zespdt lub rodzaj robaét,
zakup materiatdw, zakup ustug lub nawet catg warto$¢ kosztorysowg robot budowlanych jako realizacje
operacji (np. budowa budynku magazynowego).

Proponujemy, aby poszczegdlne pozycje tabeli elementéw scalonych w kosztorysie byly takie same jak
pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (np. poprzez przeniesienie pozycji elementéw scalonych do
Zestawienia rzeczowo-finansowego). Powinno to rowniez skutkowaé przygotowaniem realizacji operacji
(wykonawstwa robot budowlanych) w formie zadan tatwych do zlecania, wykonania i sprawdzenia. Z punktu
widzenia rozliczenia wniosku o przyznanie pomocy jest to korzystna sytuacja.

Opis w Zestawieniu rzeczowo — finansowym podano na przykiadzie operacji polegajacej na budowie
warsztatu. Grupg pozycji oznaczong w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze by¢ budowa catosci
warsztatu. Elementami sktadajacymi sie za budowe warsztatu sa pozycje zestawienia. Zadaniem/robota
oznaczonym w Zestawieniu rzeczowo — finansowym jako pozycja moga byé elementy scalone, w tym
przypadku takie jak: roboty ziemne, roboty fundamentowe, Sciany zewnetrzne, $ciany wewnetrzne, instalacje
odgromowe, itd. lub tez =zakup materiatbw budowlanych przeznaczonych do wykonania robot
fundamentowych wg zestawienia materiatdbw z kosztorysu inwestorskiego, zakup materiatdbw budowlanych
przeznaczonych do wykonania $cian zewnetrznych, do wykonania elewacji, do wykonania konstrukgiji
dachowych itd. - jezeli Wnioskodawca bedzie realizowat roboty budowlane ,systemem gospodarczym”.

Zasada wprowadzenia jednolitych zapisow elementéw scalonych w kosztorysie i w zestawieniu utatwi
w sposob istotny weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy, jak réowniez utatwi w przysztosci weryfikacje
wniosku o pfatnos¢. Kazda zmiana lub rozbiezno$¢ jest wtedy fatwa do wychwycenia i opisania przez
Whnioskodawce.

Co powinien zawiera¢ opis przewidzianych do wykonania robét budowlanych?

Charakterystyka planowanych do wykonania robot budowlanych powinna zawieraé krétki opis techniczny
wraz z istotnymi parametrami, ktére okreslajg rodzaj, wielkos¢ obiektu lub robot i zaktadang technologie
wykonania poszczegdlnych robét, stosownie do zakresu operacji. Przyktadowo dane te powinny zawieracé:

e charakterystyke warunkéw gruntowo wodnych (kategoria gruntdéw, poziom zalegania wod gruntowych,
przydatnos¢ gruntéow do celéw budowlanych itp.)

e powierzchnie zabudowy, powierzchnie uzytkowg obiektu,

e  kubature obiektu,

e  opis konstrukcji obiektu budowlanego oraz zastosowanych materiatow,

o  dlugosc, szerokosc¢ (np. budynku, jezdni oraz innych projektéw liniowych),

e Srednice instalacji rurowych (kanalizacja, wodociagi, cieptownictwo, gazociag),
e moc i charakterystyke urzadzen zaopatrzenia w energie,

e dane techniczno-uzytkowe (np. dopuszczalny nacisk na o$, dopuszczalne obcigzenie mostu, wydajnosé
instalacji oczyszczania $ciekéw, projektowg wydajnos$¢ instalacji wodociggowej, moc znamionowa,
dopuszczalne obcigzenie linii elektrycznej itd.).

Opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych powinien umozliwi¢ identyfikacje jednostki
kosztorysowej w oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz okreslenie cen z tych katalogéw (pozycje
przedstawione w kosztorysie inwestorskim powinny wystepowac¢ w odpowiednich katalogach). Opis obiektéw
i robot powinien w miare szczegotowo odzwierciedla¢ rodzaj i sposodb planowanych do wykonania robot.
Niedoktadny opis pozycji kosztorysowej, pominiecie czesci opisow tych pozycji w stosunku do pozycji
katalogowych, moze sugerowa¢ dublowanie tych samych robét w innych pozycjach kosztorysu.

Kosztorys inwestorski zataczany do wniosku a Wspélny Stownik Zamoéwien?

W kosztorysie inwestorskim zataczanym do wniosku o przyznanie pomocy nie ma wymogu stosowania
systemu klasyfikacji rob6t budowlanych wprowadzonego przez Wspodlny Stownik Zamoéwien (CPV).
Kosztorys inwestorski moze zawiera¢ oznaczenia klasyfikacji robét budowlanych, lecz ten element nie bedzie
podlegat weryfikaciji.

Jak nalezy sie przygotowac do rozliczenia robét budowlanych?

Rozliczenie wartosci robot budowlanych bedzie sie odbywato na podstawie faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej za wykonane roboty budowlane lub za zakupione materiaty budowlane
i urzadzenia oraz na podstawie zalgczonych dokumentéw potwierdzajacych odbiér lub wykonanie prac.
Dokumentami potwierdzajacymi odbiér lub wykonanie prac moga by¢: pozwolenie na uzytkowanie,
zgtoszenie zakonczenia robo6t lub protokoty odbioru robét budowlanych.

Kosztorys powykonawczy nie jest podstawg rozliczenia robét budowlanych, choé moze by¢é wymagany
w szczegolnych sytuacjach jako narzedzie pomocne, szczegélnie w przypadkach, gdy wystepowaty istotne
z punktu widzenia prawa budowlanego odstepstwa w wykonaniu robo6t budowlanych.

Co powinny zawieraé protokoty odbioru robét budowlanych?
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Protokét odbioru roboét budowlanych powinien miedzy innymi zawiera¢ nazwiska i podpisy o0sob
przekazujacych (ze strony wykonawcy roboét) i odbierajacych roboty budowlane, okreslenie zakresu i iloci
wykonanych robét, a w przypadku wykonywania robét z udziatem pracy wtasnej, zapis z jakich materiatow
zostaty wykonane poszczegélne roboty i kto je dostarczyt (np. protokét odbioru robét budowlanych zatgczany
do wniosku o ptatnosé powinien zawieraé stwierdzenie, ze wszystkie roboty zostaty wykonane z materiatéw
wykonawcy robaét).

Jak wspomniano uprzednio, najlepszym rozwigzaniem jest, gdy przedmiotem odbioru (a nastepnie faktur
przedstawionych do refundacji) sq wlasciwie okreslone elementy scalone, wpisane do tabeli elementéw
scalonych kosztorysu oraz tabeli zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o przyznanie pomocy.

W szczegdlnych przypadkach (np. samodzielnego wykonywania robot przez Beneficjenta) dokumentem
o réwnowaznej wartosci do protokotdw odbioru robét budowlanych moze by¢ o$wiadczenie Beneficjenta
zawierajace zakres i ilos¢ robdt oraz poswiadczenie o wykorzystaniu zakupionych materiatéw do robot
budowlanych oraz o prawidlowym wykonaniu wszystkich rob6t budowlanych.

Najprostszg do rozliczenia jest sytuacja, w ktorej przedmiotem protokotéw odbiory rob6t budowlanych oraz
wystawionych faktur za te roboty sg kolejne pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym
zatgcznik do umowy.

Nie wprowadza sie wzoru protokotu odbioru robét na potrzeby rozliczenia wspieranej operaciji.
Zastosowanie rozwigzan lub materialéw zamiennych

Zastosowanie rozwigzan lub materiatdbw zamiennych w trakcie wykonywania robét budowlanych, ktére moga
mie¢ wplyw na konstrukcje obiektu (np. zmiana rodzaju stosowane;j stali no$nej, zmiana materiatu dzwigaréw
konstrukcji dachowej, zmiana rodzaju bloczkéw z ktérych wykonywane sg s$ciany nosne itp.) wymaga
uzasadnienia Wnioskodawcy, z ktérego bedzie wynikato, ze projektant wyrazit zgode na te zmiany.

Co to jest wartos¢ kosztorysowa robét budowlanych?

Wartos¢ kosztorysowa robét - jest to wartos¢ wynikajaca z kosztorysu inwestorskiego, jako suma wartosci
robot budowlanych dla catej operacji (zaokraglona do 1 zt w dot).

W kosztorysie nalezy poprawnie okreslic wartosé kosztorysowa roboét budowlanych, to znaczy kosztorys
nalezy wykonac¢ bez btedéw rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi standardami.

Jak postapi¢ w sytuacji, gdy w trakcie wykonywania robét wystapi potrzeba wykonania istotnego
odstepstwa od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunkéw pozwolenia na budowe
W rozumieniu ustawy Prawo Budowlane?

Po podpisaniu umowy istotne odstepstwa w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane (patrz poz. 2 Uwag
ogolnych) w sposobie realizacji budowy bedg wymagaty indywidualnego rozpatrzenia na podstawie
kosztorysu oraz mogg wymaga¢ zmiany umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu. Zmiany te
w niektérych przypadkach moga sie wigza¢ z potrzeba przesuniecia terminu ztozenia wniosku/wnioskéw
o ptatnosc.

Uwagi ogodine dotyczace kosztorysdw i realizowanych robét budowlanych

1. Wnioskodawca wraz z kosztorysem inwestorskim do wniosku o przyznanie pomocy powinien
dostarczy¢:

¢ Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne pozwalajace na identyfikacje zakresu planowanych
do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji planowanych robét oraz umozliwiajace sprawdzenie
przedmiaréw robot.

e W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje wykonanie robét budowlanych samodzielnie i kupuje materiaty
budowlane, to nalezy dodatkowo zatgczy¢ zestawienie materialtéw budowlanych wykonane ze wskaznikow
zuzycia materiatéw w robotach budowlanych z podziatem na pozycje kwalifikowalne i niekwalifikowalne

2. Wprowadzenie podczas realizacji operac;ji istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego
lub warunkéw pozwolenia na budowe, zgodnie z ustawg Prawo Budowlane'®, wymaga zgtoszenia ich
w organach administracji architektoniczno - budowlane;.

19 hatrz Art. 36a Ustawy

Za istotne odstqpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego, zgodnie 7 ustawq z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
Budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pézn. zm.), uwaza si¢ miedzy innymi odstgpstwa dotyczqce:

1) zakresu objetego projektem zagospodarowania dziatki lub terenu,

2) charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci, diugosci,
szerokosci , liczby kondygnacji ,

3) zapewnienia warunkow niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepelnosprawne,

4) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
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Odstepstwa te nalezy rowniez zgtosic w ARIMR, a w przypadku zmiany zakresu operacji podczas jego
realizacji, moze wystgpi¢ potrzeba zawarcia aneksu do umowy zmieniajgcego koszty kwalifikowalne
wykonania robo6t budowlanych.

Moga réwniez mie¢ miejsce sytuacje, w ktérych nie wszystkie koszty zwigzane z wprowadzeniem istotnych
odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego beda objete pomocg finansowa. ARIMR nie moze
udzieli¢ pomocy na koszty robot budowlanych wynikajacych ze ztego rozpoznania i ztego przygotowania
projektu (np. jezeli koszty wykonania dodatkowych rob6t w ramach odstepstwa od projektu wynikaty z btedu
w projekcie, ztego rozpoznania podioza gruntowego itp., to taki koszt nie moze byé kosztem
kwalifikowalnym).

3. Przekroczenie wskaznika zuzycia materiatdbw budowlanych wymaga szczegdlnego uzasadnienia
Whnioskodawcy, gdyz zuzycie materialdw budowlanych bedzie podlegato kontroli (np. wyjasnienie
nadmiernego zuzycia cementu do wykonania stropu, nadmiernego zuzycia kleju do przyklejenia glazury
itd.). Odpowiednie dokumenty, uzgodnienia i wyjasnienia nalezy przygotowa¢ w trakcie realizacji operacji
i przedstawi¢ wraz z wnioskiem o pfatnos¢. W przypadku braku takich wyjasnien, Whnioskodawca
w ramach uzupetnienia bedzie wezwany do ich uzupetnienia.

4. W przypadku, gdy w kosztach wykonania robot przyjete zostaly rozwigzania przewyzszajace
standardem warunki przecietne (przyjmowane we wskaznikach cen jednostkowych powszechnie
stosowanych rozwigzan, opisywanych w aktualnych publikacjach) lub rozwigzania nieuzasadnione
technicznie z uwagi na zastosowanie drozszych materiatow, urzadzen itp.) jako podstawe do ustalenia
wartosci kosztéw kwalifikowanych, beda przyjete ceny nie wyzsze niz ujete w bazie cenowej dostepnej
w ARIMR, chyba ze Wnioskodawca uzasadni konieczno$¢ poniesienia zwiekszonych wydatkéw.

5. Maszyny i urzadzenia lub linie technologicznego wyposazania obiektéw budowlanych (w tym réwniez tak
zwane ,dostawy inwestorskie”) zaleca sie umieszcza¢ w kosztorysach tacznie z kosztem dostawy,
montazu oraz ewentualnego ich uruchomienia.

6. Bardzo pomocnym, cho¢ nie obligatoryjnym zatgcznikiem do kosztorysu moze by¢ protokét z ustalenia
danych wyjsciowych do kosztorysowania, ktére to dane powinny uscisli¢ miedzy innymi technologie
wykonania rob6t budowlanych, zatozenia dotyczace odlegtosci transportu, przyjetych podstaw ustalania
cen jednostkowych, przyjmowanych wielko$ci narzutéw, ustalenie symboliki materiatowej, uzgodnienie
srodkow transportu itd.

7. Te same roboty budowlane nie mogg by¢ w kosztorysie dublowane w ré6znych pozycjach przedmiaru. Za
dublowanie nie uwaza sie sytuacji, gdy uktad przedmiaru pozwala na zidentyfikowanie np. pomieszczen,
w ktorych wykonywana jest ta robota. W takim przypadku ten sam zakres prac moze by¢ przewidywany
do wykonania w réznych pomieszczeniach.

8. Ceny jednostkowe podawane w kosztorysach szczegdtowych, obliczane w oparciu o kalkulacje
sktadnikdéw ceny w sposob okreslony formutg pierwsza, powinny by¢ podane w wartosciach bez podatku
VAT i powinny zawiera¢ wszystkie sktadniki okreslajace koszty wykonania robét (jako wartosci brutto,
w rozumieniu kosztorysowym, czyli zawierajgce wymagane narzuty kosztéw posrednich oraz zysku, -
jezeli sg one kwalifikowalne).

5) ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Ilub decyzjii o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz niewymagajqce uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow,
wymaganych przepisami szczegolnym.,
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