Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko administgne

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania -,,Pow&hﬂdwiﬁskiego”, ul. Kotobrzeska 43, 78-300
Swidwin

Ogtasza nabdr na wolne stanowisko administracyjne

Sjmdista ds. projektow unijnych

Wymiar etatu: petny

Osoba ubiegata sk o0 zatrudnienie winna spetgiaastpujace wymagania:

1. Wymagania konieczne od kandydatéw:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdoln&t do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

- niekaralné¢ za przesipstwo popetnione undinie

- wyksztatcenie wisze,

- wiedza i déwiadczenie z zakresu spadzania aplikacji grodki z funduszy Unii Europejskiej
- dadwiadczenie na podobnym stanowisku (etatyzestprzygotowania zawodowe)
- udokumentowane dwiadczenie w zakresie podeja Leader,

- znajomd¢ struktury dziatania LGD
- biegta umiegtnos¢ obstugi komputera, dobra znajofd@plikacji biurowych,

- znajomd@¢ ustaw i przepiséw wykonawczych w zakresie vidraa Osi 4. Leader PROW w nowym
okresie programowania na lata 2007-2013 oraz inpyograméw np. POKL

- wiedza w zakresie Programu Rozwoju Obszarow Wigjs w tym podejcia LEADER
poswiadczona dokumentami,

- dobra znajomé obszaru oljtego Lokalr Strategi Rozwoju,

- znajomdé Lokalnej Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatasj,PowiatuSwidwinskiego”

- doswiadczenie we wspotpracy z organizacjami pogamavymi

-miejsce zamieszkania na obszarze LGD

- prawo jazdy kat. B

2. Wymagania pagadane od kandydatow:

- doswiadczenie w tworzeniu projektéw wspoffinansowanygelirodkéw unijnych np. POKL,
- zdolna¢ do inicjowania dziaté mapcych wplyw na poprawsytuaciji na obszarze LSR,

- zdolnag¢ analitycznego mifenia, rozwizywania problemow i podejmowania decyzji,



3) Zadania wykonywane na stanowisku:

- realizacja zadaokreslonych przez Zard,

- prowadzenie bimcych spraw Stowarzyszenia,

- pomoc przy organizacji pracy Rady Stowarzyszeniniajcej operacje,

- obstuga zwjzana z naborem wnioskow skladanych w ramach regilizakalnej Strategii Rozwoju
Stowarzyszenia LGD,

- przygotowywanie odpowiednich sprawo#sgda

- monitorowanie podpisywania i realizacji umow,

- przygotowanie sprawozda realizacji LSR dla Zagzlu,

- koordynowanie projektéw wspétpracy,

- sporadzanie opinii dotyczcych problemow zwizanych z realizagjprojektow,

- przeprowadzenie kmowego rozliczenia rzeczowego pod veztim zgodngci z warunkami Uméw
0 pomoc,

- poszukiwanie mdiwosci dofinansowania dla projektow Stowarzyszenia,
- realizacja projektow Stowarzyszenia,
- przygotowanie i prezentacja informacji na temaeracji,

- prowadzenie doradztwa dla beneficjentow w sprawiarunkéw i maliwosci otrzymania
dofinansowania,

- prowadzenie korespondencji,
- utrzymywanie statego kontaktu z czilonkami Stowarenia,
- prowadzenie dokumentacji Stowarzyszenia,

- sprawowanie pieczy nad sptem biurowym oraz zlecanie przeprowadzenia jegos&pmacii lub
naprawy.

- doradztwo w zakresie przygotowywania wnioskoéw raypnanie pomocy w ramach dziatania
~Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys — curriculum vitaea

c¢) kopie dokumentéw potwierdaajych wyksztalcenie,

d) kserokopie dokumentow fwiadczajcych sta pracy,

e) kopie zéwiadcze o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zd@indo czynnéci prawnych i o korzystaniu z
petni praw publicznych

g) cdwiadczenie kandydata o niekaradoioza przespstwo popetnione undinie

h) odwiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych diazgm procesu
rekrutacji w Stowarzyszeniu Lokalnej Grupie Dziaéas,PowiatuSwidwinskiego” zgodnie z ustaw
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osolobwiekst jednolity z 2002 roku, Dz. U. Nr 101,
poz. 926 ze zm.) pwiadczone wlasngecznym podpisem



Etapy konkursu:

* Zlozenie dokumentow przez Kandydata i ich weryfikacja

* Rozmowa kwalifikacyjna

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalgy przesytat poczty na adres;

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania -, PowiStmidwinskiego”, ul. Kotobrzeska 43, 78-300
Swidwin z wyranym dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko ~w LGD-,Powiatu
Swidwinskiego” w terminie do 17 palziernika 2009 r. Decyduje data stempla pocztowego

Aplikacje, ktére wpltyn do Stowarzyszenia LGD ,Powiatswidwinskiego” po okrélonym wyzej
terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboruchdzie dosgpna w biurze LGD —,Powiat$widwinskiego” oraz na
stronie stowarzyszenia LGD -,Powiaswidwinskiego”www.lgd-swidwin.org.pl

Prezes Zamdu

Zdzistaw Pawelec



